UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Garant: Utvar rektora Koéice, 15.03.2016
C.j.. 778/2016

Dodatok €. 9
k Prikazu rektora ¢. 3/2008
na zavedenie dizajn manualu jednotného vizualneho stylu
Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

V sulade s ustanovenim § 15 ods. 1 pism. |) zakona o vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

vydavam

tento Dodatok &. 9, ktorym sa doplifia Prikaz rektora &. 3/2008 na zavedenie dizajn manualu
jednotného vizualneho $tylu Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach, &. j. 1798/2008
zo dna 25.06.2008 v zneni Dodatku €. 1, €. j. 42/2009 zo dfia 02. 01. 2009, dodatku ¢&. 2,
¢. J. 462/2009 zo dna 02.02.2009 a dodatku €. 3, €. j. 503/2010 zo dria 01.03.2010, Dodatku
C. 4, C. j. 438/2012 zo dna 26.03.2012 a Dodatku ¢&. 5, €. j. 4767/2013 zo dna 02.09.2013,
Dodatku €. 7, €. j. 2936/2015 z 01.08.2015 a Dodatku ¢&. 8, ¢.j.341/2016 zo dria 01.02.2016
nasledovne:

Cast’ Il. — V§eobecné ustanovenia znie:

1. S ucinnostou od 1.07.2008 su veduci zamestnanci povinni zabezpecit na fakultach,
Rektorate a univerzitnych pracoviskach UPJS pouzivanie:

a) postovych obalok;

b) vizitiek a preukazov;

c) obalov na dokumenty a publikacie;

d) prezentacnych materialov;

e) dekrétov a certifikatov;

f) oceneni a akademickych symbolov;

g) menoviek pracovisk;

h) informacnych a orientacnych tabul,

a to podfa schvalenych vzorov, uvedenych v Prilohe €. 1 tohto Prikazu.

Pismeno A. Hlavickové papiere a postové obalky znie:



S ucinnost'ou od 01.03.2015 su zamestnanci fakult, Rektoratu a univerzitnych pracovisk
UPJS povinni v administrativnom styku voé&i tretim osobam navonok a vo
vnutrouniverzitnom administrativnom styku pouzivat schvalené hlavi¢kové papiere pre
uradné listy, ktorych vzory su uvedené v Prilohe €. 8 tohto prikazu.

Z: dekani fakult, kvestor,
veduci a riaditelia
univerzitnych pracovisk

T: v texte

S uginnostou od 01.08.2015 su zamestnanci univerzitnych pracovisk UPJS, a to:
a) FS Hornad . .
b) Chorus Universitatis Safarikianae (dalej ,CHUS")

povinni v administrativnom styku vo i tretim osobam navonok a vo vnutrouniverzithom
administrativnom styku pouzivat schvalené hlavickové papiere pre uradné listy, ktorych
vzory su uvedené v Prilohe €. 8 tohto prikazu.

Z: veduci a riaditelia
univerzitnych pracovisk
T: v texte

S uc€innostou od 15.03.2016 su zamestnanci univerzitného pracoviska — ucelového
zariadenia Centrum celoZivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS (dalej
,CCVaPP®) povinni v administrativnom styku vocCi tretim osobam navonok a vo
vnutrouniverzitnom administrativnom styku pouzivat schvalené hlavickové papiere pre
uradné listy, ktorych vzory su uvedené v Prilohe €. 8 tohto prikazu.

Z: riaditel CCVaPP
T: v texte

Hlavi¢kové papiere a postové obalky je mozné pouzivat vo farebnom alebo &iernobielom
prevedeni.

Na dosiahnutie u¢elu podfa pismena A. ods. 1 tohto prikazu inStalaciu Sablény do PC
pre pouzitie schvalenych hlavickovych papierov zamestnancom Rektoratu a
univerzitnych pracovisk UPJS zabezpeéi riaditel ClakKT UPJS a zamestnancom fakult
spravcovia sieti, pdsobiaci na jednotlivych fakultach tak, aby bol dodrzany termin
uvedeny v ods. 1 tejto Casti pismena A.

Z: riaditel ClakT UPJS
tajomnicky fakult
T: 28.02.2015

Na dosiahnutie Ucelu podla pismena A. ods. 1 tohto prikazu inStalaciu $ablény do PC
pre pouzitie schvalenych hlavickovych papierov zamestnancom univerzitného
pracoviska FS Hornad a CHUS zabezpedi riaditel ClaKT UPJS.

Z: riaditel ClaKT UPJS
T: 01.08.2015

Na dosiahnutie u€elu podfa pismena A. ods. 1 tohto prikazu instalaciu Sablény do PC
pre pouzitie schvalenych hlavickovych papierov zamestnancom univerzitného
pracoviska CCVaPP zabezpedi riaditel ClaKT UPJS.



10.

11.

12.

13.

Z: riaditel ClaKT UPJS
T: 18.03.2016

Poskytnutie vzoru Sablony pre Rektorat, univerzitné pracoviska a fakulty UPJS pre jej
naslednu instalaciu do jednotlivych PC zamestnancom UPJS zabezpedi riaditel ClaKT
UPJS prostrednictvom elektronickych médii.

Z: Vv texte
T: 28.02.2015

Poskytnutie vzoru Sablény pre FS Hornad a CHUS a jej naslednu instalaciu do
jednotlivych PC zamestnancom UPJS zabezpeéi riaditel ClaKT UPJS prostrednictvom
elektronickych médii.

Z: riaditel ClakT UPJS
T: 01.08.2015

Poskytnutie vzoru Sablony pre CCVaPP a jej naslednu instalaciu do jednotlivych PC
zamestnancom UPJS zabezpedi riaditel ClaKT UPJS prostrednictvom elektronickych
médii.

Z: riaditel ClakT UPJS
T: 18.03.2016

Spristupnenie Dizajn manualu, ako aj dodatkov k nemu na web stranke UPJS zabezpegi
riaditel ClaKT UPJS.

Z: V texte
T. staly

Formalna uprava uradnych listov je upravena v STN 01 6910 — Pravidla pisania a Upravy
pisomnosti. Podrobnosti formalnej upravy jednotlivych druhov pisomnosti a ich vzory su
obsiahnuté v Rozhodnuti rektora €. 4/2015 o formalnej uprave koreSpondencie
v administrativnom styku na UPPJS a jej sugastiach &. j. 947/2015 zo diia 06.03.2015 v
plathom zneni.

Zamestnanci fakult, Rektoratu a pracovisk UPJS su povinni pouzivat pe&iatky podlia
vzoru, uvedeného v Prilohe €. 1 k tomuto Prikazu. Zaroven je potrebné zabezpecit, aby
pre odtlatok uradnej peliatky so Statnym znakom bola pouZivana Cervena farba
podudky, pre podlhovasté (adresné) samonamacacie peciatky modra farba a pre
prezentacné peciatky Cervena farba.

Za dodrzanie predpisanej Upravy uUradnych pisomnosti a pouzivania peciatok su
zodpovedni:

na fakultach tajomnicky fakult; .
na rektorate kancelarka, kvestor a veduci usekov R UPJS.

S Gginnostou od 1.03.2010 su zamestnanci Botanickej zahrady UPJS v Kosiciach
opravneni pouzivat v administrativnom styku voc€i tretim osobam navonok a vo
vnutrouniverzithom administrativnom styku logo Botanickej zahrady. Grafické
zobrazenie loga, ako aj pravidla jeho pouzivania su vymedzené v Prilohe €. 4 tohto
prikazu.



16.

17.

18.

19.

20.

S Gginnostou od 26.03.2012 st zamestnanci Univerzitnej kniznice UPJS v Kosiciach
opravneni pouzivat v administrativnom styku vocCi tretim osobam navonok a vo
vnutrouniverzitnom administrativnom styku logo Univerzitnej kniznice. Grafické
zobrazenie loga, ako aj pravidla jeho pouzivania su vymedzené v Prilohe €. 5 tohto
prikazu.

S platnostou a Gginnostou od 02.09.2013 su zamestnanci Ustavu telesnej vychovy a
$portu UPJS v Kosiciach (dalej UTVS) opravneni pouzivat v administrativnom styku vog&i
tretim osobam navonok a vo vnutrouniverzitnom administrativnom styku logo UTVS.
Grafické zobrazenie loga, ako aj pravidla jeho pouzivania su vymedzené v Dodatku &. 5
k tomuto prikazu.

S platnostou a uginnostou od 01.08.2015 si zamestnanci Uéelového zariadenia UPJS
v Kosiciach uéelového zariadenia UPJS v Kosiciach Folklérny stbor Hornad (dalej len
FS Hornad) opravneni pouzivat v administrativnom styku voci tretim osobam navonok a
vo vnutrouniverzitnom administrativnom styku logo FS Hornad. Grafické zobrazenie
loga, ako aj pravidla jeho pouzivania su vymedzené v Prilohe €. 9 tohto prikazu.

S platnostou a uginnostou od 01.08.2015 st zamestnanci U&elového zariadenia UPJS
v Kosiciach Chorus Universitatis Safarikianae (dalej len CHUS) opravneni pouzivat v
administrativnom styku vocCi tretim osobam navonok a vo vnutrouniverzitnom
administrativnom styku logo CHUS. Grafické zobrazenie loga, ako aj pravidla jeho
pouzivania su vymedzené v Prilohe €. 10 tohto prikazu.

S platnostou a ucinnostou od 15.03.2016 su zamestnanci Ucelového zariadenia
CCVaPP UPJS v Kosiciach opravneni pouzivat v administrativnom styku vod&i tretim
osobam navonok a vo vnutrouniverzitnom administrativnom styku logo CCVaPP.
Grafické zobrazenie loga, ako aj pravidla jeho pouzivania su vymedzené v Prilohe €. 11
tohto prikazu.

Zaverecné ustanovenia
Ostatné ustanovenia Prikazu rektora €. 3/2008 na zavedenie dizajn manualu jednotného
vizualneho Stylu Univerzity Pavla Jozefa Saférika v KoSiciach, &. j. 1798/2008 zo dna

25.06. 2008 v zneni Dodatkov €. 1, 2, 3, 4, 5, 7 a 8 ostavaju nezmenené.

Tento dodatok nadobuda platnost dfiom jeho podpisu rektorom a ucinnost dhom
15.03.2016.

prof. RNDr. Pavol Svovék, CSc. v.r.
rektor UPJS



W 1.1
oo & LOGO Centrum celozivotného vzdelavania

a podpory projektov UPJS V KOSICIACH

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v plnofarebnom prevedeni

CHARAKTERISTIKA LOGA
Centra celoZivotného vzdelavania
a podpory projektov UPJS v KosSiciach

Logo Centra celoZivotného vzdelavania a pod-
pory projektov UPJS v KoSiciach (dalej len
CCVaPP UPJS) bolo vytvorené v roku 2016.
Zakladny tvar loga je kruh, v ktorom sa nachadza
skratka CCVaPP, okolo ktorej je v kruhu nazov
Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach
a nazov CCVaPP. Pre nazvy Univerzita Pavla
Jozefa Safarika a CCVaPP je pouzité pismo typu
Architecture pisané verzalkami s farebnostou
odvodenou z loga UPJS vo farebnej hodnote
CMYK: 20:52:90:0. Zakladna farebnost’ loga
pozostava zo zlatohnedej farby v hodnote
CMYK: 20:52:90:0. Alternativne sa pouziva
Ciernobiely variant v modeli K 100 % a variant
v stupfioch Sedejv modeliK: 20 %.

CHRANENA ZONA

Chranena zona predstavuje minimalny priestor
okolo loga, resp. logotypu v horizontdlnom aj
vertikalnom smere, do ktorého nesmie
zasahovat ziaden text ani ina grafika. Aby sa
prediSlo interakcii loga s ruSivymi elementmi,
ktoré by znizovali jeho vizualny ucinok, musi byt
logo obklopené dostatoCne velkym priestorom
(vyznacenym na obrazku sivou plochou), ktory
je definovany najmenej jednou Stvrtinou (1/4)
konstanty “A”, ktoru tvori priemer loga CCVaPP
UPJS. Ochranna zéna loga je vymedzena po
celom jeho obvode.

POUZIVANIE LOGA

Tvar loga CCVaPP UPJS je presne definova- Chréanena zéna loga CCVaPP UPJ$
ny bitmapou a nesmie byt znovuvytvarany. ‘
Logo CCVaPP UPJS je potrebné pouzivat vzdy gir‘ T
spolu s logom UPJS, a to v pomere 5:4 (logo “y
CCVaPP UPJS musi predstavovat 80 % velkosti * T
loga_UPJS). Minimalny rozmer loga CCVaPP /\q\.‘\mm WM/@A
UPJS pre pouZitie v tlaenych materidloch je § @
kruh o priemere 9,6 mm. S z
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o 1.2
oo LOGO Centrum celoiivotnévho vzdglévania
a podpory projektov UPJS V KOSICIACH

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v plnofarebnom prevedeni v modeli CMYK

ohrani¢enie loga CMYK 20:52:90:0 a text CMYK 20:52:90:0

v slovenskom jazyku

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v stupnoch sedej v modeli K

ohranicenie loga €ierna: 100 % a text ¢ierna 100 %

v slovenskom jazyku

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v stupnoch Sedej v modeli K

ohrani¢enie loga €ierna: 20 % a text ¢ierna 20 %

v slovenskom jazyku



o 1.2
oo LOGO Centrum celoiivotnévho vzdglévania
a podpory projektov UPJS V KOSICIACH

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v plnofarebnom prevedeni v modeli CMYK

ohrani¢enie loga CMYK 20:52:90:0 a text CMYK 20:52:90:0

v anglickom jazyku

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v stupnoch sedej v modeli K

ohranicenie loga €ierna: 100 % a text ¢ierna 100 %

v aglickom jazyku

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v stupnoch Sedej v modeli K

ohrani¢enie loga €ierna: 20 % a text ¢ierna 20 %

v aglickom jazyku



. 1.3
LOGO Centrum celoiivotnévho vzdglévania
a podpory projektov UPJS V KOSICIACH

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v ¢iernom reverznom prevedeni v modeli CMYK 0:0:0:100
v slovenskom jazyku

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v ¢iernom reverznom prevedeni v modeli K 0:0:0:100
v slovenskom jazyku

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v ¢iernom reverznom prevedeni v modeli K 0:0:0:20
v slovenskom jazyku




. 1.3
LOGO Centrum celoiivotnévho vzdglévania
a podpory projektov UPJS V KOSICIACH

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v ¢iernom reverznom prevedeni v modeli CMYK 0:0:0:100
v anglickom jazyku

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v ¢iernom reverznom prevedeni v modeli K 0:0:0:100
v anglickom jazyku

Logo Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
v ¢iernom reverznom prevedeni v modeli K 0:0:0:20
v anglickom jazyku




1.4

LOGO Centrum celoiivotnévho vzdglévania
a podpory projektov UPJS V KOSICIACH

Minimalne rozmery loga
Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v KosSiciach

v nadvaznosti na Dizajn manual jednotného vizualneho stylu.
Logo musi mat’ rozmer vzdy o 20% mensi ako logo UPJS.

Priklad: logo UPJS logo UPJS o priemere 25 mm
pouZitie v publikaciach pouzitie na hlavi¢kovych papieroch

28,8 mm

logoCCVaPP UPJS,
ktoré je o0 20 % mensie
ako je logo UPJS
pouzitie v publikaciach

20 mm

logo CCVaPP UPJS

s priemerom mensim

0 20 % ako je logo UPJS

pouZitie na hlavi¢kovych papieroch

logo UPJS o priemere 12 mm
pouzitie na vizitkach

12 mm

9,6 mm

logo CCVaPP UPJS
s priemerom mensim
0 20 % ako je logo UPJS
pouzitie na vizitkach



1.5

LOGO Centrum celoiivotnévho vzdglévania
a podpory projektov UPJS V KOSICIACH

Hlavi¢kovy papier univerzitného pracoviska
s menom a kontaktom na riaditela CCVaPP UPJS - nahl'ad
v slovenskom jazyku

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA V KOSICIACH

Centrum celozivotného vzdeldvania a podpory projektov

doc. RNDr. Dusan Sveda, CSc.

Srobarova 2, 041 80 Kosice

1CO: 00397768, IC DPH: SK2021157050

tel. / VolP: +421 55 / 234 2152

e-mail: dusan.sveda@upjs.sk, web: http://ccvapp.upjs.sk

Vas list Sislo/zo diia Nase ¢islo
XXXX/00.00.0000 XXXX

Vec

Vybavuje/tel.
RNDr. S. Blichova

Kosice
00.00.0000




1.5

LOGO Centrum celoiivotnévho vzdglévania
a podpory projektov UPJS V KOSICIACH

Hlaviékovy papier univerzitného pracoviska CCVaPP UPJS
- nahlad v slovenskom jazyku

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA V KOSICIACH

Centrum celozivotného vzdeldvania a podpory projektov

Srobarova 2, 041 80 Kosice

1CO: 00397768, IC DPH: SK2021157050

tel. / VoIP: +421 55 / 234 2152

e-mail: ccvapp@upjs.sk, web: http://ccvapp.upjs.sk

Vas list Sislo/zo diia Nase ¢islo
XXXX/00.00.0000 XXXX

Vec

Vybavuje/tel.
RNDr. S. Blichova

Kosice
00.00.0000




1.5

LOGO Centrum celoiivotnévho vzdglévania
a podpory projektov UPJS V KOSICIACH

Hlaviékovy papier univerzitného pracoviska CCVaPP UPJS
- nahlad v anglickom jazyku

PAVOL JOZEF SAFARIK UNIVERSITY IN KOSICE
Lifelong Learning Centre & Projects Support

Srobarova 2, 04180 Kosice, Slovak Republic
ID nr.: 00397768, VAT nr.: SK2021157050
Phone / VoIP: +421 55 / 234 2152

Email: ccvapp@upjs.sk, Web: http://ccvapp.upjs.sk

Your ID/date Our ID
XXXX/00.00.0000 XXXX

Subject

Contact/Phone(VOIP)
RNDr. S. Blichova

Kosice
00.00.0000




. 1.6
ooy A LOGO Centrum celoiivotnévho vzdglévania
a podpory projektov UPJS V KOSICIACH

Vizitka Centra celozivotného vzdelavania a podpory projektov UPJS v Kosiciach
- slovenska a anglicka verzia

Vizitka v slovenskom jazyku

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA V KOSICIACH

Centrum celozivotného vzdeldvania a podpory projektov

CCVaPP UPJS, Srobarova 2, 041 80 Kosice
tel.: +421 55 234 1270

web: http://ccvapp.upjs.sk

e-mail: dusan.sveda@upjs.sk

doc. RNDr. Dusan SVEDA, CSc.

riaditel

Vizitka v anglickom jazyku

PAVOL JOZEF SAFARIK UNIVERSITY IN KOSICE
Lifelong Learning Centre & Projects Support

LLC&PS UPJS, Srobarova 2, 041 80 Kosice, Slovakia
Phone: +421 55 234 1270

Fax: +421 55 622 8109

E-mail: dusan.sveda@upjs.sk

Assoc. Prof. Dusan Sveda, PhD.

Director
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