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Správa o prijatí zahraničného hosťa


Cestovný príkaz č.:	
Meno a priezvisko hosťa s titulmi:	
Názov a adresa domovského pracoviska zahraničného hosťa:

Dátum a čas začiatku prijatia zahraničného hosťa:	
Dátum a čas ukončenia prijatia zahraničného hosťa:	
Osoba zodpovedná za prijatie zahraničného hosťa:	
Názov ústavu (pracoviska), na ktorom bol prijatý zahraničný hosť:	

Cestovné náklady sú hradené prijímajúcou organizáciou PF UPJŠ:	ÁNO *	NIE *
V prípade úhrady cestovných nákladov uviesť spôsob úhrady a číslo pracoviska na úhradu cestovných nákladov:

V prípade úhrady cestovných nákladov uviesť chronologický rozpis použitých dopravných prostriedkov:





Stravovanie bolo zahraničnému hosťovi poskytnuté bezplatne:	ÁNO* NIE* ČIASTOČNE*
V prípade čiastočného poskytnutia stravovania uveďte:
· Raňajky poskytnuté v dňoch:	
· Obed poskytnutý v dňoch:		
· Večera poskytnutá v dňoch:		

Číslo pracoviska na úhradu stravného:

Názov a adresa ubytovania:



Ubytovanie bolo hradené prijímajúcou organizáciou PF UPJŠ:	ÁNO *	NIE *
V prípade úhrady ubytovania, uveďte spôsob úhrady a číslo pracoviska na úhradu ubytovania:



Opis a stručné odôvodnenie vedľajších nevyhnutných nákladov na prijatie zahraničného hosťa: 
(ak boli vynaložené)




Záloha poskytnutá pred prijatím zahraničného hosťa: 	ÁNO *	NIE *
Ak bola záloha poskytnutá, uviesť jej výšku v €:

Účel prijatia zahraničného hosťa:


Stručný opis priebehu, zhodnotenie prínosu a výsledku prijatia zahraničného hosťa:










Poznámky k priebehu prijatia zahraničného hosťa, ozrejmujúce jeho zúčtovanie:






Povinné prílohy k správe o prijatí zahraničného hosťa: pozvánka alebo oficiálna informácia k účelu prijatia zahraničného hosťa, v prípade úhrady prijímajúcou organizáciou PF UPJŠ doložiť: palubné lístky, cestovné lístky, doklady o všetkých platbách a úhradách súvisiacich s prijatím zahraničného hosťa.
Dôležité: Osoba zodpovedná za prijatie zahraničného hosťa je povinná predložiť dekanátu PF UPJŠ správu o prijatí do 10 pracovných dní od skončenia prijatia zahraničného hosťa.
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Dátum:							Podpis osoby zodpovednej za prijatie zahraničného hosťa:

*	Nehodiace sa vymažte.
