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Záznam z vyhodnotenia prieskumu trhu č. ................... (doplniť)

pri zadávaní zákazky s nízkou hodnotou v súlade s § 117 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej len „zákon o verejnom obstarávaní“)

1. Názov predmetu zákazky: 

2. Druh zákazky:		☐ 	Tovar
				☐ 	Služba
				☐ 	Stavebná práca

3. Dostupnosť: 		☐ 	Predmet zákazky bežne dostupný na trhu
☐	Predmet zákazky nie bežne dostupný na trhu

4. Číslo položky v pláne v systéme eProcrurement: 

5. Stručný opis, množstvo a rozsah predmetu zákazky:

6. Predpokladaná hodnota zákazky v € bez DPH: 

7. Spôsob uskutočnenia prieskumu trhu: 
☐ 		Aktuálnymi katalógmi alebo propagačnými materiálmi dodávateľov
☐ 		Z internetových stránok dodávateľov
☐ 		Písomným požiadaním o predloženie cenovej ponuky
☐ 		Kombináciou rôznych spôsobov:

8. Lehota na predkladanie ponúk:  

9. Kritéria na hodnotenie ponúk: 
☐		Poradovým systémom (najnižšia cena)
Najnižšej cene ponuky bude priradené prvé miesto, ostatným ponukám druhé, tretie a pod.
☐ 		Úmerou (viacero hodnotiacich kritérií)
Maximálny počet bodov bude pridelený ponuke uchádzača s najnižšou cenou za predmet zákazky a pri ostatných ponukách sa určí úmerou. Hodnotenie ceny predmetu zákazky ostatných ponúk sa vyjadrí ako podiel najnižšej ceny platnej ponuky a ceny príslušnej vyhodnocovanej ponuky, vynásobený maximálnym počtom bodov pre uvedené kritérium. Úspešným uchádzačom sa stane ten, ktorý bude mať najvyšší počet bodov.[footnoteRef:1] [1:  Obdobným spôsobom uplatniť postup pri ďalších kritériách (ak budú uplatnené) s prihliadnutím na to, či maximálny počet bodov bude pridelený parametru s najnižšou hodnotou alebo s najvyššou hodnotou.] 


10. Vyhodnotenie ponúk:
10.1.	Komisia na vyhodnotenie:
	☐	Menovaná komisia:  
(doplniť)
	☐	Komisia nebola menovaná
10.2. Zoznam záujemcov oslovených v uskutočnenom prieskume trhu a vyhodnotenie verejného obstarávania:
Uchádzač splnil podmienky ak: 
· je oprávnený dodávať tovar, uskutočňovať stavebné práce alebo poskytovať službu 
· a súčasne dodal všetky doklady a dokumenty, ktoré boli požadované vo výzve na predloženie ponuky (ocenený zoznam položiek spracovaný podľa prílohy, návrh zmluvy, certifikáty a pod.)

	Por.
číslo
	Obchodné meno a adresa sídla uchádzača, IČO
	Návrh na plnenie kritérií na hodnotenie ponúk[footnoteRef:2] [2:  V prípade, ak je kritérium cena, uvádza sa celková cena s DPH. Ak uchádzač nie je platcom DPH, je to potrebné uviesť a v tomto prípade je potrebné posudzovať kritérium „cenu celkom“, t.j. bez DPH.] 

	Dátum predloženia ponuky
	Vyhodnotenie splnenia podmienok (Splnil/Nesplnil)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



11. Úspešný uchádzač: (obchodné názov, sídlo a adresa)
U úspešného uchádzača sme povinní preukázať, že:
· nemá uložený zákaz účasti vo verejnom obstarávaní potvrdený konečným rozhodnutím v SR alebo v štáte sídla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu,
· je zaregistrovaný v Registri partnerov verejného sektora (v prípade zákaziek nad 100 000 € s DPH)

12. Spôsob vzniku záväzku:
☐		Na základe zmluvy a následnej fakturácie
☐		Na základe písomnej objednávky a následnej fakturácie

13. Čestné vyhlásenie:
☐		Vyhlasujem, že pri vykonávaní tohto prieskumu trhu som dodržal princíp hospodárnosti a efektívnosti, princíp rovnakého zaobchádzania, princíp nediskriminácie hospodárskych subjektov, princíp transparentnosti
☐		V predmetnom zadávaní zákazky nebol identifikovaný konflikt záujmov

14. Dokumentácia k záznamu z vyhodnotenia prieskumu trhu (Prílohy):
☐		Test dostupnosti/Odôvodnenie vybraného postupu
☐		Stanovenie predpokladanej hodnoty zákazky
☐		Výzva na predkladanie ponuky, ak bola odoslaná
☐		Preukázanie oslovenia min. 3 potenciálnych záujemcov, ak boli vyzvaní
☐		Predložené ponuky uchádzačov
☐		Ďalšie požadované doklady a dokumenty zo zadávania zákazky (napr. záznam z obhliadky a pod.)
☐		Výpis zo živnostenského, resp. obchodného registra úspešného uchádzača[footnoteRef:3] [3:  Kópia nemusí byť priložená, ak v zápisnici je uvedené, že uchádzač je registrovaný v živnostenskom alebo obchodnom registri a uvedú sa údaje z predmetných registrov, link: https://www.zrsr.sk/, http://www.orsr.sk/ ] 

☐		Dodávateľ nemá uložený zákaz účasti vo verejnom obstarávaní[footnoteRef:4]  [4:  Odporúčanie: Čestné vyhlásenie od dodávateľa, že nemá uložený zákaz účasti vo verejnom obstarávaní. Dodávateľ nemôže byť uvedený v zozname dodávateľov, ktorým bol uložený zákaz účasti vo verejnom obstarávaní, link: https://www.uvo.gov.sk/udaje-o-hospodarskych-subjektoch-vedene-uradom/register-osob-so-zakazom-490.html] 

☐	Výpis z verejného zoznamu registra partnerov verejného sektora (pri zákazkách nad 100 000 €)[footnoteRef:5] [5:  Register partnerov verejného sektora, link: https://rpvs.gov.sk/rpvs] 

☐	Čestné vyhlásenie o neuložení zákazu účasti vo verejnom obstarávaní, Certifikáty, licencie, povolenia a pod. (ak boli požadované)
☐	Návrh zmluvy (ak bola zaslaná)


V Košiciach, dňa  
Spracoval:			
		(titul, meno, priezvisko poverenej osoby, žiadateľa) 		 (podpis)   



Základná finančná kontrola
vykonaná v súlade s ust. § 7 zákona č. 357/2015 Z .z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov
k Záznamu z vyhodnotenia prieskumu trhu

Potvrdenie zodpovedných zamestnancov UPJŠ, že finančná operácia alebo jej časť z hľadiska:

1. vecného je – nie je[footnoteRef:6] v súlade s obsahom projektu/požiadavky: [6:  Nehodiace sa prečiarknite] 


Názov projektu/požiadavky: ..................................................... 
Číslo zmluvy o NFP: ..............................  Kód ITMS[footnoteRef:7]:......................................................................................... a  [7:  Vypĺňa sa len v prípade financovania predmetu zákazky z fin. prostriedkov NFP
6 Nehodiace sa prečiarknite] 

je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, je – nie je možné vo finančnej operácii pokračovať, je - nie je potrebné vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala6.

Meno a priezvisko[footnoteRef:8]:.................................................................................... [8:  Meno žiadateľa alebo poverenej osoby (zodpovedá za špecifikáciu)] 


Dátum:........................................ Podpis: ................................................

2. rozpočtu a financovania je – nie je6 v súlade so zák. č. 523/2004 Z. z. v znení neskorších predpisov a so schváleným plánom a rozpočtom UPJŠ/fakulty alebo rozpočtu projektu

Rozpočtová dispozícia/položka: ..............................................................................................
Finančné prostriedky sú zabezpečené vo výške: ....................................................€ bez DPH
a je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, je – nie je možné vo finančnej operácii pokračovať, je – nie je potrebné vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala6.

Meno a priezvisko[footnoteRef:9]:................................................................................ [9:  Meno žiadateľa, predkladateľa (určí zdroj financovania)] 


Dátum:................................................   Podpis : ...................................

3. verejného obstarávania je – nie je6 v súlade so zákonom č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a smernicou na realizáciu verejného obstarávania v podmienkach Univerzity Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach v platnom znení a
je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, je - nie je možné vo finančnej operácii
pokračovať, je – nie je potrebné vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala6.

a) zodpovedný zamestnanec za verejné obstarávanie[footnoteRef:10]: [10:  Meno konzultanta alebo zamestnanca UVOaN] 


Meno a priezvisko: ......................................................................................

Dátum: ........................................... Podpis: ................................................


b) vedúci zamestnanec za verejné obstarávanie[footnoteRef:11]: [11:  Vypĺňa sa v prípade, ak sa jedná o zákazku R UPJŠ] 


Meno a priezvisko: ......................................................................................

Dátum: ........................................... Podpis: ................................................

4. je – nie je6 v súlade so skutočnosťami uvedenými v bode 1 – 3 tejto základnej finančnej kontroly a
je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, je - nie je možné vo finančnej operácii pokračovať, je – nie je potrebné vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala6.

vedúci zamestnanec[footnoteRef:12]: [12:  Meno predkladateľa, ktorý potvrdzuje svojím podpisom možnosť vykonať finančnú operáciu] 


Meno a priezvisko: .....................................................................................

Dátum: ........................................... Podpis: ...............................................
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