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Požiadavka na obstarávanie
	OPISNÝ FORMULÁR

	Názov zákazky:
	

	

	Druh zákazky:

	Tovar
☐
	Služba
☐
	Práca
☐
	Tovar a služba
☐

	

	Položka plánu, CPV kód:

	(v prípade potreby zabezpečenia dopravy je potrebné uviesť aj CPV zodpovedajúce doprave)

	

	Meno predkladateľa požiadavky:
	

	

	Meno zodpovednej osoby za technickú špecifikáciu:
	

	

	Fakulta, pracovisko:
	

	

	Maximálna výška zdrojov v € bez DPH a s DPH:

	(uvedie sa maximálna výška finančných zdrojov na zabezpečenie predmetu zákazky)

	

	Zdroj financovania:
	

	

	V prípade financovania zo zdrojov NFP:
	Názov projektu:
	

	
	ITMS kód:
	

	
	Číslo rozp. položky:
	

	

	Typ zmluvy: 
(zaškrtnite práve jedno)
	KZ (Kúpna zmluva)
☐
	ZoD (Zmluva o dielo)
☐
	ZoPS (Zmluva o poskytovaní služby)
☐
	RD (Rámcová dohoda) max. na 12 mesiacov
☐

	

	Funkčná špecifikácia predmetu zákazky:
	(uvedie sa funkcia uvedeného predmetu zákazky)

	

	Podrobná technická špecifikácia predmetu zákazky:
	

	

	Doplňujúce údaje k technickej špecifikácií (určiť podľa potreby)*
	Jednotka
	Minimum
	Maximum
	Presná hodnota

	

	

	Osobitné požiadavky na plnenie:

	(uvedú sa všetky ďalšie technické a osobitné požiadavky, týkajúce sa predmetu zákazky, ktoré sa nedajú vyjadriť číslom, resp. sú potrebné aby boli uvedené v zmluve)

	

	Požadované množstvo:
	
	Merná jednotka:
	

	

	Požadovaný termín plnenia od – do:
	

	

	Miesto dodania:
	(nesmie byť skôr ako 7 pracovných dní odo dňa predkladania ponúk)

	

	Prílohy:
	(je možné priložiť prílohy týkajúce sa predmetu zákazky. Napr. fotky, výkaz výmer, rozsiahlejšiu technickú špecifikáciu, a iné)



Základná finančná kontrola k vyhláseniu verejného obstarávania cez ET
v súlade s ust. § 7 zákona č.357/2015 Z .z. o finančnej kontrole a audite  a o zmene a doplnení niektorých zákonov

Názov predmetu zákazky: .........................................................

Potvrdenie zodpovedných a vedúcich zamestnancov UPJŠ, že finančná operácia alebo jej časť  z hľadiska: 

1. vecného je v súlade s obsahom projektu/požiadavky:
☐ je  ☐ nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala

Meno a priezvisko[footnoteRef:1].................................................................................... [1:  Meno poverenej osoby, ktorá zadáva požiadavku] 

Dátum:........................................ Podpis: ................................................

2. rozpočtu a financovania je v súlade so zák. č. 523/2004 Z.z. v znení neskorších predpisov a so schváleným  plánom  a rozpočtom UPJŠ/fakulty alebo rozpočtu projektu

Rozpočtová dispozícia/položka: ..............................................................................................
Finančné prostriedky sú zabezpečené vo výške: ....................................................€ bez DPH
☐ je  ☐ nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala.

a) zodpovedný zamestnanec[footnoteRef:2]:  [2:  Meno žiadateľa, ktorý poveril zamestnanca na zadávanie zákazky] 

Meno a priezvisko :................................................................................
Dátum:................................................   Podpis : ...................................

b) vedúci zamestnanec[footnoteRef:3]:  [3:  Meno predkladateľa, ktorý potvrdzuje svojím podpisom možnosť vykonať finančnú operáciu] 

Meno a priezvisko :................................................................................
Dátum:................................................   Podpis : ...................................

3. verejného obstarávania v súlade so zákonom č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a Smernicou č. 3/2017 upravujúcou jednotný postup pri verejnom obstarávaní zákaziek na dodanie tovarov, zákaziek na uskutočnenie stavebných prác a poskytovanie služieb Univerzity Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach a jej súčasti
☐ je  ☐ nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala

a) zodpovedný zamestnanec za verejné obstarávanie (Úsek NVD):
Meno a priezvisko: ......................................................................................
Dátum: ........................................... Podpis: ................................................

b) vedúci zamestnanec za verejné obstarávanie (Úsek NVD):
Meno a priezvisko: ......................................................................................
Dátum: ........................................... Podpis: ................................................
4. v súlade so skutočnosťami uvedenými v bode 1 – 3 tejto základnej finančnej kontroly ☐ je  ☐ nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala 

Vedúci zamestnanec  UPJŠ – kvestor:

Meno a priezvisko: .....................................................................................
Dátum: ........................................... Podpis: ...............................................
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