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Príkaz
na zabezpečovanie realizácie 

znení neskorších predpisov 
 
 
Za účelom zabezpečenia sprac
fakúlt UPJŠ v súlade so zákonom 
neskorších predpisov (ďalej len „zákon 
v informačných systémoch (ďalej len „
 

 
nasledovný príkaz:  

 
1. Na Univerzite Pavla Jozefa Šafárika v

používajú nasledujúce automatizované 
 
a) Finančný informačný systém SOFIA, v

- personálnu a mzdov
- agendu organizačného manažmentu;
- travel manažment.
 

b) Akademický informačný systém
údaje pre: 
- evidenciu osôb a zamestnaneckých pomerov
- riadenie štúdia; 
- evidenciu sociálnych, prospechových a
 

c) Systém automatická identifikácia osôb 
osobné údaje pre: 
- vydávanie a administráciu personálny
- interné a externé funkcionality PIK v

CKM SYTS a ďalších; 
- registračnú autoritu CA Disig
 

d) Systém ALEPH, v ktorom sú sprac
-  poskytovanie knižničných služieb UK UPJŠ.

  
                                                                                 Košice 

                 Č
 

Príkaz rektora č. 5/2012 
realizácie zákona č. 428/2002 Z.z. o ochrane osobných údajov

znení neskorších predpisov  na UPJŠ v Košiciach a jej sú častiach

čenia spracúvania osobných údajov zamestnancov UPJŠ a
súlade so zákonom č. 428/2002 Z. z. o ochrane osobných údajov

ďalej len „zákon č. 428/2002 Z. z. v znení neskorších predpisov“)
ďalej len „IS“) na UPJŠ a jej súčastiach           

v y d á v a m 

Časť I. 
Čl. I 

Základné ustanovenia 

Na Univerzite Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach a  jej súčastiach(ďalej len „ UPJŠ“)
automatizované informačné systémy : 

čný systém SOFIA, v ktorom sú spracúvané osobné 
mzdovú agendu; 
čného manažmentu; 

travel manažment. 

čný systém (ďalej len „AIS“), v ktorom sú sprac

zamestnaneckých pomerov; 

evidenciu sociálnych, prospechových a mimoriadnych štipendií študentov.

utomatická identifikácia osôb (ďalej len „AIO“), v ktorom sú sprac

administráciu personálnych identifikačných kariet (PIK);
externé funkcionality PIK v systémoch EMCARD, Cardpay, Ticketportal, 

 
nú autoritu CA Disig. 

ktorom sú spracúvané osobné údaje pre: 
čných služieb UK UPJŠ. 

Košice 12.11.2012 
Č. j.  5235/2012    

ochrane osobných údajov  v 
a jej sú častiach  

vania osobných údajov zamestnancov UPJŠ a študentov 
ochrane osobných údajov v znení 

znení neskorších predpisov“) 
 

ďalej len „ UPJŠ“) sa 

osobné údaje pre: 

ktorom sú spracúvané osobné 

imoriadnych štipendií študentov. 

ktorom sú spracúvané 

ných kariet (PIK); 
ardpay, Ticketportal, 



 
 

 
e) Informačný databázový systém AMION, v ktorom sú spracúvané osobné údaje pre: 

- krízové plánovanie  UPJŠ v Košiciach. 
f)  Administrácia projektov a grantov, v ktorom sú spracúvané osobné údaje pre: 

- podávanie žiadostí k získavaniu projektov; 
- monitorovanie projektov a zúčtovania poskytnutých finančných prostriedkov. 

g) Systém SPIDO, v ktorom sú spracúvané osobné údaje pre: 
- evidenciu dochádzky 
 

2. Na Univerzite Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach a  jej súčastiach sú spracúvané osobné 
údaje aj s použitím čiastočne automatizovaných alebo iných ako automatizovaných 
prostriedkov spracúvania. 

 
Čl. II 

Výklad pojmov 
 
1. Informa čný systém  je  akýkoľvek usporiadaný súbor, sústava  alebo databáza 

obsahujúca  jeden   alebo  viac  osobných   údajov,  ktoré  sú systematicky spracúvané 
na potreby dosiahnutia účelu podľa osobitných kritérií a podmienok s použitím 
automatizovaných, čiastočne automatizovaných alebo iných ako automatizovaných 
prostriedkov  spracúvania bez ohľadu na to, či ide o systém centralizovaný, 
decentralizovaný alebo distribuovaný na funkčnom alebo geografickom základe, napr.  
kartotéka, zoznam, register, operát,  záznam  alebo   sústava  obsahujúca  spisy,  
doklady, zmluvy, potvrdenia, posudky, hodnotenia, testy. 

2. Osobné údaje sú údaje    týkajúce sa určenej alebo určiteľnej fyzickej osoby,  pričom 
takou osobou  je osoba, ktorú  možno určiť priamo  alebo nepriamo,  najmä na  základe 
všeobecne  použiteľného identifikátora alebo na základe jednej či viacerých 
charakteristík alebo znakov,  ktoré tvoria jej  fyzickú, fyziologickú, psychickú, mentálnu, 
ekonomickú, kultúrnu alebo sociálnu identitu.  

3. Spracúvaním osobných údajov  vykonávanie akýchkoľvek operácií alebo súboru 
operácií s osobnými údajmi, napríklad ich získavanie, zhromažďovanie, 
zaznamenávanie, usporadúvanie, prepracúvanie alebo zmena, vyhľadávanie, 
prehliadanie, preskupovanie, kombinovanie, premiestňovanie, využívanie, uchovávanie, 
likvidácia, ich prenos, poskytovanie, sprístupňovanie alebo zverejňovanie. 

4. Zodpovedná osoba je prevádzkovateľom písomne poverená osoba výkonom dohľadu 
nad ochranou osobných údajov spracúvaných podľa zákona č. 428/2002 Z. z. v znení 
neskorších predpisov. 

5. Oprávnenou osobou je každá fyzická osoba, ktorá prichádza do styku s osobnými 
údajmi v rámci svojho pracovnoprávneho vzťahu, na základe poverenia, zvolenia alebo 
vymenovania, ktorá môže osobné údaje spracúvať len na základe pokynu 
prevádzkovateľa, zástupcu prevádzkovateľa alebo sprostredkovateľa. 

6. Dotknutá osoba je každá fyzická osoba, o ktorej sa spracúvajú osobné údaje. 
7. Účel   spracúvania   osobných   údajov je   vopred  jednoznačne vymedzený alebo 

ustanovený  zámer spracúvania osobných údajov, ktorý sa viaže na určitú činnosť. 
Prevádzkovate ľ je orgán štátnej správy, orgán územnej samosprávy, iný orgán verejnej 
moci alebo iná právnická osoba alebo fyzická osoba, ktorá sama alebo spoločne s inými 
určuje účel a prostriedky spracúvania osobných údajov.  

 
Čl. III 

Zodpovedné osoby 
 

1. Zodpovednými osobami na UPJŠ a jej súčastiach sú: 
a) na Rektoráte a univerzitných pracoviskách UPJŠ vedúci úsekov a riaditelia pracovísk; 
b) na fakultách dekanom poverení vedúci zamestnanci. 



 
 

2. Univerzita Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach  má jednu zodpovednú osobu poverenú 
výkonom dohľadu nad ochranou osobných údajov registrovanú na Úrade na ochranu 
osobných údajov SR. 

3. Ďalšie zodpovedné osoby poverené výkonom dohľadu nad ochranou osobných údajov: 
a)na Rektoráte a pracoviskách UPJŠ poverí rektor; 
b) na fakultách sú splnomocnení poveriť zodpovedné osoby výkonom dohľadu nad 

ochranou osobných na fakulte dekani fakúlt. 
4. Evidencia zodpovedných osôb je vedená na ÚĽZ R UPJŠ, personálnych útvaroch fakúlt 

a u celouniverzitne poverenej zodpovednej osoby  
5. Zodpovedná osoba je povinná: 

a)odovzdať príslušnému zamestnancovi zabezpečujúcemu personálnu agendu výpis 
z registra trestov,  potvrdenie o odbornom vyškolení resp. čestné vyhlásenie 
o naštudovaní zákona č. 428/2002 Z.z. v znení neskorších predpisov; 

b)preukázateľne poučiť svojich podriadených, ktorí sú oprávnenými osobami o právach 
a povinnostiach ustanovených zákonom č. 428/2002 Z.z. v znení neskorších 
predpisov, o zodpovednosti za ich porušenie a o povinnosti zachovávať mlčanlivosť 
o osobných údajoch s ktorými príde do styku. 

6. Výpis z registra trestov, potvrdenie o odbornom vyškolení, resp. čestné vyhlásenie 
o naštudovaní zákona č. 428/2002 Z.z. v znení neskorších predpisov a  poverenie 
zodpovednej osoby sú uložené v osobných spisoch zamestnancov. 

7. Doklad o poučení oprávnených osôb, vykonané zodpovednými osobami sa zakladá do 
osobných spisov poučených zamestnancov. 
 

Čl. IV 
Oprávnené osoby 

 
1. Poverená zodpovedná osoba - príslušný vedúci zamestnanec oprávnenej osoby 

zabezpečí poučenie oprávnených osôb o právach a povinnostiach ustanovených 
zákonom č. 428/2002 Z.z. v znení neskorších predpisov, o zodpovednosti za porušenie 
tohto zákona a o povinnosti zachovávať mlčanlivosť o osobných údajoch, s ktorými 
oprávnená osoba príde do styku  

2. V prípade, že príslušný vedúci zamestnanec oprávnenej osoby nebude poverenou 
zodpovednou osobou, poučenie tejto osoby vykoná: 

a) na Rektoráte a univerzitných pracoviskách celouniverzitne poverená zodpovedná 
osoba; 

b) na fakultách dekanom určená poverená zodpovedná osoba. 
3. Oprávnená osoba je povinná zachovávať mlčanlivosť o osobných údajoch, s ktorými 

prišla do styku, tie nesmie využiť ani pre osobnú potrebu a bez súhlasu prevádzkovateľa 
ich nesmie zverejniť a nikomu poskytnúť ani sprístupniť.  

4. Oprávnená osoba môže spracúvať osobné údaje len v určených informačných 
systémoch uvedených v súhrne pracovných činností. 

5. Evidencia oprávnených  osôb prichádzajúcich do styku s osobnými údajmi je vedená na 
ÚĽZ R UPJŠ a personálnych útvaroch fakúlt.  

6. Fyzická osoba, ktorá nie je zamestnancom UPJŠ a ktorá v rámci svojej činnosti príde do 
styku s osobnými údajmi, musí byť preukázateľne poučená o povinnosti zachovávať 
mlčanlivosť podľa ust. §18 ods.3 zákona č. 428/2002 Z. z. v znení neskorších predpisov. 

 
Časť II. 

 
Na  realizáciu skuto čností uvedených v časti I. tohto príkazu  

                                                               
u k l a d á m: 

nasledovné úlohy: 
 

1. Odborne vyškoliť zodpovedné osoby. 



 
 

 
Z: kvestor, tajomníčky fakúlt 
T: stály 

 
2. Odborné vyškolenie zodpovedných osôb môže byť vykonané: 

- odborným školením (externým školiteľom); 
- celouniverzitne poverenou zodpovednou osobou pre zamestnancov Rektorátu 

a univerzitných pracovísk; 
- fakultne poverenou zodpovednou osobou pre zamestnancov fakúlt; 
- samoštúdiom zákona č. 428/2002 Z. z. v znení neskorších predpisov. 

 
3. Školitelia sú povinní vystaviť potvrdenie o odbornom vyškolení zodpovedných osôb. 

 
Z: v texte 
T: stály 

 
4. Zodpovedné osoby doklad o vyškolení predložia ÚĽZ R UPJŠ resp. príslušným 

personálnym útvarom fakúlt za účelom jeho založenia do osobných spisov.  
 

Z: v texte 
T: stály 
 

5. Vyškolené zodpovedné osoby následne písomne poveriť výkonom dohľadu nad 
dodržiavaním ustanovení zák. č. 428/2002 Z. z. v znení neskorších predpisov pri 
spracúvaní osobných údajov na jednotlivých súčastiach univerzity. 

 
Z: rektor, dekani fakúlt 
T: stály 
 

6. Zabezpečiť preukázateľné poučenie oprávnených osôb podľa § 17 a § 18 zákona č. 
428/2002 Z. z. v znení neskorších predpisov pred vydaním prvého pokynu 
oprávnenej osobe na vykonanie akejkoľvek spracúvateľskej operácie s osobnými 
údajmi. Doklad o poučení oprávnenej osoby zodpovedné osoby predložia ÚĽZ R 
UPJŠ resp. príslušným personálnym útvarom fakúlt za účelom jeho založenia do 
osobných spisov.         
  

Z: zodpovedné osoby  
    RaUP UPJŠ a fakúlt                      
T: stály 

 
7. Zabezpečiť preukázateľné poučenie fyzickej  osoby, ktorá nie je zamestnancom 

UPJŠ a ktorá v rámci svojej činnosti príde do styku s osobnými údajmi o povinnosti 
zachovávať mlčanlivosť podľa ust. §18 ods.3 zákona č. 428/2002 Z. z. v znení 
neskorších predpisov. Doklad o poučení fyzickej osoby o povinnosti mlčanlivosti 
predloží zodpovedná osoba na evidenciu celouniverzitne poverenej zodpovednej 
osobe. 

 
Z: prísl. zodpovedné osoby  
    RaUP UPJŠ a fakúlt                      
T:  stály 

 
8. Dekanom fakúlt zabezpečovať súhlas dotknutých osôb so spracúvaním ich osobných 

údajov v IS,  ktorých miestom výkonu práce alebo miestom štúdia je príslušná fakulta. 
 
 



 
 

Z: v texte 
T: stály 

 
9. Kvestorovi UPJŠ zabezpečovať súhlas dotknutých osôb so spracúvaním ich 

osobných údajov v IS, ktorých miestom výkonu práce je Rektorát alebo UP UPJŠ. 
 

Z: v texte 
T: stály 

 
10. Riaditeľovi CIaKT UPJŠ zabezpečovať súhlas dotknutých osôb so spracúvaním ich 

osobných údajov v IS, ktorých miestom administrácie je CIaKT UPJŠ. 
 

Z: v texte 
T: stály 

 
11. Riaditeľke UK UPJŠ zabezpečovať súhlas dotknutých osôb so spracúvaním ich 

osobných údajov, ktorí sú používateľmi UK UPJŠ. 
Z: v texte 
T: stály 

 
12. Riaditeľovi PA UPJŠ a príslušným vedúcim zamestnancom zabezpečujúcim 

realizáciu projektov na fakultách zabezpečovať súhlas dotknutých osôb so 
spracúvaním ich osobných údajov, ktorí podávajú žiadosti k získavaniu projektov. 
 

Z: v texte 
T: stály 

 
13. Zodpovední zamestnanci, uvedení  v časti II. ods. 8 - 12 tohto príkazu, súhlas 

dotknutých osôb zabezpečia na tlačivách, vzory ktorých sú uvedené v prílohách  
tohto príkazu. V prípade potreby zodpovední zamestnanci sú oprávnení upraviť text 
tlačív podľa požiadaviek tretích osôb (napr. vkladať logo agentúr, uvádzať kód  
projektu, a pod.)  

Z: v texte 
T: stály 

 
 

14. Súhlasy  dotknutých osôb sa uložia: 
- na ÚĽZ Rektorátu UPJŠ v Košiciach za osoby spĺňajúce kritériá uvedené 

v odseku 9 tohto článku; 
- na CIaKT UPJŠ za osoby spĺňajúce kritériá uvedené v odseku 10 tohto 

článku; 
- na príslušných personálnych útvaroch dekanátov fakúlt UPJŠ za osoby 

spĺňajúce kritériá uvedené v odseku 8 tohto článku; 
- na UK UPJŠ za osoby podľa odseku 11 tohto článku; 
- na ÚĽZ Rektorátu UPJŠ v Košiciach a personálnych útvaroch dekanátov 

fakúlt UPJŠ za osoby podľa odseku 12 tohto článku.       
 

Z: kvestor, tajomníčky fakúlt, 
    riaditeľka UK UPJŠ, 
    riaditeľ CIaKT UPJŠ,     
T: stály   

 
15. Po splnení účelu spracúvania osobných údajov prísl. zamestnanci personálnych 

útvarov zabezpečia  archiváciu súhlasu v súlade s platnými právnymi a vnútornými 
predpismi UPJŠ. 





 
 

Príloha č. 1a) 

                                          
udelený v súlade s ust. § 7 ods. 1a 2 
neskorších predpisov 
1. Dolu podpísaný(á) ....................................................nar. ..........................................
bytom .......................................................
týmto v súlade s ust. § 7 ods. 1,2 zák. 
predpisov udeľujem Univerzite Pavla Jozefa Šafárika v
pracovisko/fakulta..........................................................................................................

na spracúvanie mojich  osobných  údajov uvedených v
systémoch  UPJŠ v Košiciach  za  ú

a) vedenia personálnej a mzdovej agendy,
b) realizácie zákonných zrážok a
c) realizácie zrážok v prospech odborovej organizácie UPJŠ,
d) riadenia štúdia, 
e) evidencie zamestnancov,
f) poskytovania knižničných služieb UK 
g) realizácie peňažných úhrad na základe žiadosti zamestnanca prostredníctvom 

informačného systému UPJŠ v
h) vedenia centrálneho registra zamestnancov a
i) uverejnenia mena, priezviska a prípadne fotografie za ú

vedeckovýskumných výsledkov UPJŠ,
a to v rozsahu nevyhnutnom pre ten ktorý informa

2. Súhlas udeľujem na dobu urč
3. Po skončení doby platnosti môjho súhlasu, UPJŠ je oprávnená moje osobné úd

súčasťou archívnych dokumentov, archivova
a vnútornými predpismi UPJŠ. 

4. Ďalej prehlasujem, že nepožadujem zaslanie oznámenia o
5. Tento súhlas možno odvolať

o ochrane osobných údajov , a
- poruší povinnosť  zachováva
- nezabezpečí ochranu informa

6. Osobné údaje1: 
1. Meno, priezvisko, titul 
2. Dátum narodenia 

3. Rodné číslo 
4.  Bydlisko, č. telefónu 
5. Číslo OP 
6. Vzdelanie 
7. Národnosť 
8. Štátna príslušnosť 

9. Rodinný stav 
10. Zdravotný stav, zmenená prac. schopnos

 
 
 
V ....................................., dňa .....................
     
     
 

                                                 
1 nehodiace sa prešktrtnite 

                                          Súhlas dotknutej osoby 
ust. § 7 ods. 1a 2 zák. č. 428/2002 Z.z. o ochrane osobných údajov v

Dolu podpísaný(á) ....................................................nar. ..........................................
bytom ..........................................................................................................................

ust. § 7 ods. 1,2 zák. č. 428/2002 Z.z. o ochrane osobných údajov v
ujem Univerzite Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach ,  

akulta..........................................................................................................
s ú h l a s 

vanie mojich  osobných  údajov uvedených v ods. 6 tohto súhlasu  v
systémoch  UPJŠ v Košiciach  za  účelom : 

mzdovej agendy, 
realizácie zákonných zrážok a odvodov, 

prospech odborovej organizácie UPJŠ, 

zamestnancov, zamestnaneckých pomerov, e-mailových adries
čných služieb UK UPJŠ, 

ažných úhrad na základe žiadosti zamestnanca prostredníctvom 
ného systému UPJŠ v Košiciach, 

vedenia centrálneho registra zamestnancov a študentov,  
priezviska a prípadne fotografie za úč

vedeckovýskumných výsledkov UPJŠ, 
rozsahu nevyhnutnom pre ten ktorý informačný systém. 

ujem na dobu určitú do doby trvania účelu spracovania osobných údajov.
ení doby platnosti môjho súhlasu, UPJŠ je oprávnená moje osobné úd

ou archívnych dokumentov, archivovať  v súlade s platnými právnymi predpismi 
vnútornými predpismi UPJŠ.  
alej prehlasujem, že nepožadujem zaslanie oznámenia o oprave a likvidácii osobných údajov.

Tento súhlas možno odvolať v prípade, ak UPJŠ poruší ustanovenia zák. 
ochrane osobných údajov , a to:   

zachovávať mlčanlivosť o mojich osobných údajoch, ktoré spracováva,
í ochranu informačného systému, v ktorom sa moje osobné údaje spracovávajú

11. Zdravotná poisťovňa 
12. Dôchodok, jeho výška 

13. Materská dovolenka, rodičovská 
14. Fotografia 
15. Jazykové znalosti 
16. Platové náležitosti 
17. Meno, priezvisko a rodné priezvisko manželky
18. Mená , priezviská, dátumy narodení, rod. 

detí mladších ako 18 rokov 
19. Bankové údaje 

zmenená prac. schopnosť 20. Údaje týkajúce sa zrážok zo mzdy

ňa .....................              ........................................................
                 podpis dotknutej osoby
      

 

 

ochrane osobných údajov v znení 

Dolu podpísaný(á) ....................................................nar. .......................................... 
.......................................................................... 

ochrane osobných údajov v znení neskorších 

akulta.......................................................................................................... 

ods. 6 tohto súhlasu  v informačných 

mailových adries 

ažných úhrad na základe žiadosti zamestnanca prostredníctvom  ekonomického 

priezviska a prípadne fotografie za účelom propagácie 

elu spracovania osobných údajov. 
ení doby platnosti môjho súhlasu, UPJŠ je oprávnená moje osobné údaje, ktoré sú 

platnými právnymi predpismi 

likvidácii osobných údajov. 
ak UPJŠ poruší ustanovenia zák. č. 428/2002 Z.z. 

mojich osobných údajoch, ktoré spracováva, 
ktorom sa moje osobné údaje spracovávajú. 

čovská dovolenka 

rodné priezvisko manželky 
Mená , priezviská, dátumy narodení, rod. čísla 

 

Údaje týkajúce sa zrážok zo mzdy 

........................................................                                                       
podpis dotknutej osoby 



 
 

 
Príloha č. 1b) 

 
 

oprávnenej osoby UPJŠ v Košiciach a
428/2002 Z. z. o ochrane osobných údajov v

 
 
titul, meno a priezvisko:  
dátum narodenia:  
 
 
Menovaný/á bol/a ako oprávnená osoba pou
 

1. o právach a povinnostiach ustanovených zákonom  
údajov v znení neskorších predpisov (

2. o povinnosti zachovávať mlč
využiť ani pre osobnú potrebu a
poskytnúť ani sprístupniť,

3. o tom, že povinnosť mlč
skončení pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vz

4. o tom, že ustanovenia o
sa nepoužijú vo vzťahu k

5. o sankciách za porušenie zákona ako aj o

 
Poučeniu som porozumel/a v celom rozsahu, 
 
 
V Košiciach dňa ...........................
 
 
 
..................................................                               
      podpis poučenej osoby                                           
 
  

P O U Č E N I E 
  

Košiciach a jej súčastí vykonané v zmysle  ust. § 17  a § 18 zákona 
ochrane osobných údajov v znení neskorších predpisov

Menovaný/á bol/a ako oprávnená osoba poučený/á: 

povinnostiach ustanovených zákonom  č. 428/2002 Z.z. o
znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon“) a o zodpovednosti za ich porušenie,

povinnosti zachovávať mlčanlivosť o osobných údajoch, s ktorými príde do styku, tie nesmie 
 ani pre osobnú potrebu a bez súhlasu prevádzkovateľa ich nesmie zverejni

 ani sprístupniť, 
ť mlčanlivosti trvá aj po zániku funkcie oprávnenej osoby alebo po 

ení pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vzťahu, 
tom, že ustanovenia o povinnosti mlčanlivosti podľa zákona  a podľa osobitných predpisov  

ťahu k Úradu na ochranu osobných údajov pri plnení jeho úloh,
sankciách za porušenie zákona ako aj o prípadnej trestnoprávnej zodpovednosti. 

celom rozsahu, čo svojim podpisom potvrdzujem. 

a ........................... 

..................................................                                     ...................................................
enej osoby                                              podpis vykonávateľ

 

 

astí vykonané v zmysle  ust. § 17  a § 18 zákona č. 
predpisov 

. 428/2002 Z.z. o ochrane osobných 
ovednosti za ich porušenie, 

ktorými príde do styku, tie nesmie 
a ich nesmie zverejniť  a nikomu 

anlivosti trvá aj po zániku funkcie oprávnenej osoby alebo po 

ľa osobitných predpisov  
adu na ochranu osobných údajov pri plnení jeho úloh, 

prípadnej trestnoprávnej zodpovednosti.  

................................................... 
podpis vykonávateľa poučenia 



 
 

Príloha č. 1c) 

 
 
       
 
 

fyzickej osoby  vykonané v zmysle  ust. § 18 ods. 3 zákona 

 
 
titul, meno a priezvisko:  
dátum narodenia:  
 
 
Menovaný/á bol/a poučený/á: 
 

1. o povinnosti zachovávať mlč
využiť ani pre osobnú potrebu a
poskytnúť ani sprístupniť,

2. o tom, že ustanovenia o
osobných údajov v znení neskorších predpisov 
vzťahu k Úradu na ochranu osobných údajov pri plnení jeho úloh,

3. o sankciách za porušenie zákona ako aj o

 
Poučeniu som porozumel/a v celom rozsahu, 
 
 
V Košiciach dňa ......................... 
 
 
 
 
 
 
..................................................                                    .......................................
        podpis poučenej osoby                                            podpis vykonávate
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        P O U Č E N I E  
 

fyzickej osoby  vykonané v zmysle  ust. § 18 ods. 3 zákona č. 428/2002 Z. z. o 
údajov v znení neskorších predpisov 

povinnosti zachovávať mlčanlivosť o osobných údajoch, s ktorými príde do styku, tie nesmie 
 ani pre osobnú potrebu a bez súhlasu prevádzkovateľa ich nesmie zverejni

 ani sprístupniť, 
tom, že ustanovenia o povinnosti mlčanlivosti podľa zákona č. 428/2002 Z.z. o

znení neskorších predpisov a podľa osobitných predpisov  sa nepoužijú vo 
Úradu na ochranu osobných údajov pri plnení jeho úloh, 

sankciách za porušenie zákona ako aj o prípadnej trestnoprávnej zodpovednosti. 

celom rozsahu, čo svojim podpisom potvrdzujem. 

 

..................................................                                    ...................................................
enej osoby                                            podpis vykonávateľa pouč

 

 ochrane osobných 

ktorými príde do styku, tie nesmie 
a ich nesmie zverejniť  a nikomu 

č. 428/2002 Z.z. o ochrane 
a osobitných predpisov  sa nepoužijú vo 

prípadnej trestnoprávnej zodpovednosti.  

............ 
ľa poučenia 



 
 

Príloha č. 1d) 
        

 
 
 

 

 
V zmysle  § 19 ods. 2 zákona 

 
 
 

 titul, meno a priezvisko: .....................................................................
 
 

 
 

nad dodržiavaním zákonných ustanovení
v informačných systémoch UPJŠ v

                   ...............................................................................................................
(doplniť  príslušné pracovisk

 
 
   

 
 
 
 

V Košiciach, dňa               
                                                                                 
 
 
                             
Poverenie prijímam.   
  
 
V Košiciach, dňa 
                                        
 

 
 

P O V E R E N I E 
 

zmysle  § 19 ods. 2 zákona č. 428/2002 Z. z. o ochrane osobných údajov poverujem

titul, meno a priezvisko: .....................................................................ako zodpovednú osobu  

v ý k o n o m  d o h ľ a d u 

nad dodržiavaním zákonných ustanovení pri ochrane a spracúvaní osobných údajov
ných systémoch UPJŠ v Košiciach spracúvaných v pôsobnosti:

 
 
 

...............................................................................................................
príslušné pracovisko, úsek, útvar a pod. UPJŠ v Košiciach

 

                 prof. MUDr. Ladislav Mirossay, DrSc.
                                                                                      rektor UPJŠ 

  ...........................................
                                         podpis poverenej osoby

 

 

. 428/2002 Z. z. o ochrane osobných údajov poverujem 

ako zodpovednú osobu   

pri ochrane a spracúvaní osobných údajov 
pôsobnosti: 

............................................................................................................... 
Košiciach) 

prof. MUDr. Ladislav Mirossay, DrSc. 

........................................... 
podpis poverenej osoby 



 
 

Príloha č. 1e) 

                 

 

Čestné vyhlásenie zodpovednej osoby
 

Dolu podpísaný/á ...................................

dátum narodenia...................................................

          

že som naštudoval/a problematiku zákona 
v znení neskorších predpisov formou samo

 

V Košiciach dňa......................................

 

 

 

                                                                                                    

                                                                                                          

 
  

Čestné vyhlásenie zodpovednej osoby  

...................................bytom............................................................

................................................... 

vyhlasujem na svoju česť, 

 

že som naštudoval/a problematiku zákona č.  428/2002 Z.z. o ochrane osobných údajov 
eskorších predpisov formou samoštúdia. 

a...................................... 

                                                                                                    ............................................    

                                                                                                          vlastnoruč

 

  

............................................................ 

ochrane osobných údajov 

............................................     

vlastnoručný podpis 



 
 

Príloha č. 1f) 

 
 
 
 
 
 
 
                                                        
 
 
 
Týmto potvrdzujem, že .........................................................................(meno, priezvisko, 
dátum narodenia, pracovisko) 
428/2002 Z.z. o ochrane osobných údajov v
 
 
 
 
V Košiciach dňa ...................................                      
                                                                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                        P O T V R D E N I E  

Týmto potvrdzujem, že .........................................................................(meno, priezvisko, 
pracovisko) bol/a odborne vyškolený/á v zmysle ust. §  19 ods. 3 zákona 

ochrane osobných údajov v znení neskorších predpisov. 

a ...................................                      ..............................................
                                                                                      meno, priezvisko a p

 

Týmto potvrdzujem, že .........................................................................(meno, priezvisko, 
§  19 ods. 3 zákona č. 

........................................................... 
priezvisko a podpis  školiteľa 



 
 

Príloha č. 1g) 

 
 

udelený v súlade s ust. § 7 ods. 1, 2 zákona 

 
1. Dolu podpísaný(á)...............................................................................nar. .............................
 
bytom..................................................................................................................
týmto v súlade s ust. § 7 ods. 1, 2 zák
neskorších predpisov 
 

 
Univerzite Pavla Jozefa Šafárika v
v bode 4) tohto súhlasu  v informač
- podávania žiadosti k získavaniu projektov
- monitorovania projektov a zúč
 
a to v rozsahu nevyhnutnom pre ten ktorý informa

 
Súhlas udeľujem na dobu určitú do doby trvania ú
 
2. Po skončení doby platnosti môjho súhlasu, UPJŠ je oprávnená moje osobné údaje, ktoré sú 

súčasťou archívnych dokumentov, archivo
a vnútornými predpismi UPJŠ. 

       Ďalej prehlasujem, že nepožadujem zaslanie oznámenia o
 
3. Tento súhlas možno odvolať

o ochrane osobných údajov v
- poruší povinnosť  zachováva
- nezabezpečí ochranu informa

 
4. Osobné údaje2: 
 

1. Meno, priezvisko, titul 
2. Dátum narodenia 

3. Rodné číslo 
4.  Bydlisko, č. telefónu 
5. Číslo OP 
6. Vzdelanie 
7. Rodinný stav 

 
 
V ............................ dňa ................
     
 
  
 
                                                 
2 nehodiace sa preškrtnite  

 
Súhlas dotknutej osoby 

ust. § 7 ods. 1, 2 zákona č. 428/2002 Z. z. o ochrane osobných údajov 
            v znení neskorších predpisov 

podpísaný(á)...............................................................................nar. .............................

...................................................................................................................................................
ust. § 7 ods. 1, 2 zákona č. 428/2002 Z. z. o ochrane osobných údajov v

udeľujem   s ú h l a s    

vla Jozefa Šafárika v Košiciach na spracúvanie mojich  osobných  údajov uvedených 
bode 4) tohto súhlasu  v informačnom systéme  Administrácia projektov a grantov  za  ú

získavaniu projektov; 
zúčtovania poskytnutých finančných prostriedkov,  

nevyhnutnom pre ten ktorý informačný systém. 

čitú do doby trvania účelu spracúvanie osobných údajov.

ení doby platnosti môjho súhlasu, UPJŠ je oprávnená moje osobné údaje, ktoré sú 
ou archívnych dokumentov, archivovať  v súlade s platnými právnymi predpismi 

vnútornými predpismi UPJŠ.  
alej prehlasujem, že nepožadujem zaslanie oznámenia o oprave a likvidácii osobných údajov.

Tento súhlas možno odvolať v prípade, UPJŠ poruší ustanovenia zákona
ochrane osobných údajov v znení neskorších predpisov, a to:   

zachovávať mlčanlivosť o mojich osobných údajoch, ktoré sprac
í ochranu informačného systému, v ktorom sa moje osobné údaje sprac

8. Zdravotná poisťovňa 
9. Jazykové znalosti 

10. Platové náležitosti 
11. Bankové údaje 
12. Údaje týkajúce sa zrážok zo mzdy 
  
  

a ................                                          .........................................
           podpis dotknutej osoby

 

 

ochrane osobných údajov  

podpísaný(á)...............................................................................nar. ....................................... 

...................................... 
ochrane osobných údajov v znení 

ch  údajov uvedených 
grantov  za  účelom : 

osobných údajov. 

ení doby platnosti môjho súhlasu, UPJŠ je oprávnená moje osobné údaje, ktoré sú 
platnými právnymi predpismi 

likvidácii osobných údajov. 

kona č. 428/2002 Z. z. 

mojich osobných údajoch, ktoré spracúva; 
ktorom sa moje osobné údaje spracúvajú. 

......................................... 
podpis dotknutej osoby 



 
 

 
 
Príloha č. 1h) 
 

 

udelený v súlade s ust. § 7 ods. 1, 2 zákona 

 
1. Dolu podpísaný(á)...............................................................................nar. .......................
 
bytom..................................................................................................................................
týmto v súlade s ust. § 7 ods. 1, 2 zák
neskorších predpisov 
 

Univerzite Pavla Jozefa Šafárika v
v bode 4) tohto súhlasu  v informa

- podávania žiadosti k získavaniu projektov

- monitorovania projektov a zúč
Súhlas udeľujem na dobu určitú do doby trvania ú
 
2. Po skončení doby platnosti môjho súhlasu, UPJŠ je oprávnená moje osobné údaje, ktoré sú 

súčasťou archívnych dokumentov, archivova
a vnútornými predpismi UPJŠ. 

3. Ďalej prehlasujem, že nepožadujem zaslanie oznámenia o
Tento súhlas možno odvolať
o ochrane osobných údajov v 

-  poruší povinnosť  zachovávať mlč
-  nezabezpečí ochranu informačného systému, v
 
4.Osobné údaje3: 

1. Meno, priezvisko, titul
2. Dátum narodenia  

3. Rodné číslo  

4. Bydlisko, č. telefónu 
5. Číslo OP  
6. Vzdelanie  
7. Rodinný stav  
8. Zdravotná poisťovňa 

 
 
V ........................... dňa .....................
     
 
 
 

                                                 
3 nehodiace sa preškrtnite 

Súhlas dotknutej osoby 
(napr. štatutárny orgán) 

ust. § 7 ods. 1, 2 zákona č. 428/2002 Z. z. o ochrane osobných údajov 
            v znení neskorších predpisov 

Dolu podpísaný(á)...............................................................................nar. .......................

.............................................................................................................................
ust. § 7 ods. 1, 2 zákona č. 428/2002 Z. z. o ochrane osobných údajov v

udeľujem   s ú h l a s    
 

Univerzite Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach na spracúvanie mojich  osobných  údajov uvedených 
bode 4) tohto súhlasu  v informačnom systéme  Administrácia projektov a grantov  za  ú

získavaniu projektov; 
zúčtovania poskytnutých finančných prostriedkov,  
čitú do doby trvania účelu spracovania osobných údajov.

ení doby platnosti môjho súhlasu, UPJŠ je oprávnená moje osobné údaje, ktoré sú 
ou archívnych dokumentov, archivovať  v súlade s platnými právnymi predpismi 

nými predpismi UPJŠ.  
alej prehlasujem, že nepožadujem zaslanie oznámenia o oprave a likvidácii osobných údajov.

Tento súhlas možno odvolať v prípade, UPJŠ poruší ustanovenia zákona
 znení neskorších predpisov, a to:   

ť mlčanlivosť o mojich osobných údajoch, ktoré sprac
í ochranu informačného systému, v ktorom sa moje osobné údaje sprac

priezvisko, titul 9. Jazykové znalosti  
10. Platové náležitosti  

11. Bankové údaje  

 12. Údaje týkajúce sa zrážok zo mzdy
13.  
14.  

  
    

a .....................                                        .........................................
            podpis dotknutej osoby

 

 

ochrane osobných údajov  

Dolu podpísaný(á)...............................................................................nar. ....................................... 

................................................................................................................................................... 
ochrane osobných údajov v znení 

mojich  osobných  údajov uvedených 
grantov  za  účelom: 

 
elu spracovania osobných údajov. 

ení doby platnosti môjho súhlasu, UPJŠ je oprávnená moje osobné údaje, ktoré sú 
platnými právnymi predpismi 

likvidácii osobných údajov. 
ona č. 428/2002 Z. z. 

mojich osobných údajoch, ktoré spracúva, 
ktorom sa moje osobné údaje spracúvajú. 

Údaje týkajúce sa zrážok zo mzdy 

......................................... 
podpis dotknutej osoby 



 
 

Príloha č. 1 ch) 

 

     

                                                   

                                      

                                                  
zákona č. 428/2002 Z. z. o

 
 
 
Názov prevádzkovate ľa:   
                                              
Adresa sídla:                                      
                                                            
 
Právna forma:                                     
 
IČO:                                                     
 
Štatutárny orgán prevádzkovate
                                                            
 
Osoba zodpovedná za výkon doh
 
 
Zástupca prevádzkovate ľa: 
 
 
Súčasť UPJŠ, ktorá prevádzkuje informa
 
 
Identifika čné ozna čenie informa
 
 
Účel spracúvania osobných údajov:
 
 
Zoznam osobných údajov:
 

 
Okruh dotknutých osôb:  
 
 

 

                                                   FORMULÁR   EVIDENCIE 

                                      informa čného systému  
                                                  podľa ust.  § 29 a § 30 

. 428/2002 Z. z. o ochrane osobných údajov v znení neskorších predpisov

ľa:                  Univerzita Pavla Jozefa Šafárika v
                                               

                                     Šrobárova 2, 041 80  Košice 
                                                            Slovenská republika 

                                    verejnoprávna inštitúcia    

                                                     00397768 

Štatutárny orgán prevádzkovate ľa: prof. MUDr. Ladislav Mirossay, DrSc. 
                                     rektor UPJŠ 

Osoba zodpovedná za výkon doh ľadu nad ochranou osobných údajov:

Zástupca prevádzkovate ľa: prof. RNDr. Juraj Černák, CSc. 

 UPJŠ, ktorá prevádzkuje informa čný systém:  

informa čného systému:  

el spracúvania osobných údajov:  

Zoznam osobných údajov:  

 

 

ochrane osobných údajov v znení neskorších predpisov 

Univerzita Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach 

: prof. MUDr. Ladislav Mirossay, DrSc.  

adu nad ochranou osobných údajov:  



 
 

 
 
Okruh príjemcov, ak sa predpokladá alebo je zrejmé,  že im budú osobné údaje  
sprístupnené: 
( príjemca pozri § 4 ods. 8, sprístupnenie pozri § 4 ods. 1 písm.c) ) 
 
 
Tretie strany, prípadne okruh tretích strán, ak sa predpokladá alebo je zrejmé, 
že im budú osobné údaje poskytnuté: 
( tretia strana pozri § 4 ods. 7, poskytnutie  pozri § 4 ods. 1 písm b) ) 
 
 
Tretie krajiny, ak sa predpokladá alebo je zrejmé, že sa do týchto krajín 
uskuto ční prenos osobných údajov a právny základ cezhrani čného toku: 
( tretia krajina pozri § 4 ods. 1 písm. p) ) 
 
 
Právny základ informa čného systému: 
 
 
Forma zverejnenia, ak sa zverejnenie osobných údajo v vykonáva:  
( § 4 ods. 1 písm. d) ) 
 
 
Všeobecná charakteristika opatrení na zabezpe čenie ochrany osobných 
údajov: 
Bezpečnostný projekt 
 
Dátum za čatia spracúvania osobných údajov: 
 
 
Vyhotovil: 
 
 
Dátum, meno, priezvisko a podpis štatutárneho orgán u prevádzkovate ľa: 
 
 
 
Pečiatka prevádzkovate ľa: 
 
 
 
 
 
 
 
                                              
                      
                                              
 
  


