UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Garant: UPAaSM R UPJS V Kosiciach 26.07.2012
UKC R UPJS C.j. 2305/2012

Prikaz rektora €. 3/2012

o realizacii finan énej kontroly na Univerzite Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach
a jej su €astiach

V stlade s ust. &lanku 4 ods. 3 Organizaéného poriadku UPJS v KoSiciach v platnom zneni a
v nadvaznosti na ust. zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zékona €. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,, zakon o finan€nej kontrole*) a ostatné suvisiace platné pravne predpisy

I. vydavam

nasledovny prikaz na realizaciu finanCnej kontroly na Univerzite Pavla Jozefa Saféarika
v KoSiciach (dalej len ,UPJS") a jej sucastiach.

Cl.1
Uvodné ustanovenia

1. Prikaz rektora na realizaciu finanénej kontroly (dalej len ,prikaz“) upravuje v nadvaznosti
na zéakon o finanénej kontrole a Organizaény poriadok UPJS v Kosiciach zodpovednost
vedlcich zamestnancov a ostatnych zamestnancov UPJS a postupy pri  vykonavani
predbeznej a priebeznej finanénej kontroly na UPJS v Kosiciach a jej su¢astiach.

2. Cielom realizacie finan¢nej kontroly na UPJS ajej suCastiach je zabezpecéenie
dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, hospodarnosti, efektivnosti,
uginnosti a Gcelnosti pri hospodareni UPJS ajej sucasti s verejnymi finanénymi
prostriedkami

3. Na ucely tohto prikazu sa rozumie:

a) organom verejnej spravy: Univerzita Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach;
b) vedicim organu verejnej spravy: Statutarny organ UPJS — rektor.
¢) finanénou kontrolou: suhrn ¢innosti, ktorymi sa v sulade so zakonom o finan¢nej
kontrole a osobitnymi predpismi overuje:
ca) splnenie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov;
cb) dodrzanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov pri hospodéareni
s verejnymi prostriedkami;
cc) dodrzanie hospodarnosti, efektivnosti, Gc€innosti a G€elnosti pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami,



cd) na ucely finan€ného riadenia dostupnost, spravnost a uUplnost informécii
o vykonavanych finanénych operaciach a o hospodareni s verejnymi
prostriedkami

ce) splnenie opatreni prijatych na népravu nedostatkov zistenych finanénou
kontrolou a na odstranenie pri€in ich vzniku.

d) kontrolnym organom: Usek kontrolnych &innosti R UPJS;

e) finan¢nou operéaciou prijem alebo pouZzitie verejnych prostriedkov v hotovosti alebo
bezhotovostne, pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy,

f)  verejnymi prostriedkami finanéné prostriedky Statneho rozpoctu, prostriedky —
Eurdpskej Unie a iné prostriedky zo zahranicia na financovanie projektov na zaklade
medzinarodnych zmliv, ktorymi je UPJS viazana, ako aj prostriedky ziskané
nedotagnou a podnikatelskou &innostou UPJS;

g) hospodarnostou minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej Urovne a kvality;

h) efektivnostou: maximalizovanie vysledkov c¢innosti vo vztahu k disponibilnym
verejnym prostriedkom;

i) dacinnostou: vztah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skutoénym vysledkom
¢innosti vzhfadom na pouZité verejné prostriedky;

j) GCelnostou: vztah medzi urenym uCelom pouZitia verejnych prostriedkov
a skuto¢nym ucelom ich pouZitia.

4. Finanéna kontrola v podmienkach UPJS sa vykonava ako:
a) predbezna - overovanie kazdej pripravovanej finanénej operacie;
b) priebeZzna — overovanie vybranych finanénych operacii;
c) nasledna — ktort vykonavaju zamestnanci Useku kontrolnych &innosti.

Cl.2
Predbezna finan éna kontrola

1. Predbeznou finanénou kontrolou sa so zameranim na hospodéarnost, efektivnost,
ac¢innost a 0celnost pouZitia verejnych prostriedkov overuje sulad pripravovanej
finanénej operacie
a) rozpoctom UPJS,

b) osobitnymi predpismi’,

¢) medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade
ktorych sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahrani€ia,

d) uzatvorenymi zmluvami® a

e) internymi aktmi riadenia o hospodéreni s verejnymi prostriedkami.

! Napriklad nariadenie Rady (ES, EURATOM)1605/2002 z 25. juna 2002 o rozpavych pravidlach, ktoré sa tahuji
na v3eobecny rozpet Eurépskych spotenstiev (Mimoriadne vydanie U.v. EU, kap. 1/zvJy. ES L 248, 16.9.2002),
nariadenie Rady (ES). 1083/2006 z 11. jula 2006, ktorym sa ustanovigéobecné ustanovenia o Europskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom fondeohé&nom fonde a ktorym sa zruSuje nariadenie (E$260/1999
(U.v. EU L 210, 31.7.2006), nariadenie Rady (ES)1198/2006 z 27. jula 2006 o Eurépskom fonde ptené
hospodarstvo (U.v. EU L 223, 15.8.2006), nariaddeely (ES)X. 1698/2005 z 20. septembra 2005 o podpore rozvoja
vidieka prostrednictvom Eurépskehal’pohospodarskeho fondu pre rozvoj vidieka (U.v. EQ7Z, 27.10.2005), zakah
523/2004 Z.z. o rozgwovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a dapglmiektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, zakort. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmenepindni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.

2 Obziansky zakonnik, Obchodny zakonnik.



PredbeZn( finanénd kontrolu vykonava vedici zamestnanec povereny rektorom UPJS,

dekanom fakulty a uréeni zamestnanci UPJS ajej sucasti, ktori st zodpovedni za

rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné ¢innosti podla
charakteru finan¢nej operacie.

Vykonanie predbezZnej finan¢nej kontroly potvrdzuja zamestnanci podfa odseku 2. tohto

¢lanku na doklade suvisiacom s pripravovanou finanénou operaciou podpisom,

uvedenim datumu jej vykonania a vyjadrenim, €i pripravovana finanéné operéacia je
alebo nie je v sulade so skuto¢nostami, uvedenymi v ods. 1 tohto ¢lanku.

Finanénu operaciu nemozno vykonat alebo v nej pokraCovat, ak zamestnanci podla

odseku 2 tohto ¢lanku vo vyjadreni podla ods. 3. tohto ¢lanku uvedu, Ze pripravovana

finan€na operacia nie je v sulade so skuto¢nostami uvedenymi v ods. 3 tohto &lanku .

Pri vykonavani predbeznej finanénej kontroly su osoby podfa odseku 2. tohto ¢lanku

povinné pisomne oznamit Statutarnemu organu UPJS zistené zavazné nedostatky , pre

ktoré nemozno kontrolovanu finanénu operaciu vykonat alebo v jej priprave pokracovat.

V pripade, ak zistené nedostatky nie su zavazného charakteru ( t.j. formalne

nedostatky), vréati vecne prisluSny zamestnanec navrh finan¢nej operacie na doplnenie,

pripadne na opravu.

Zavaznym nedostatkom pri vykonavani predbeznej financnej kontroly je napriklad:

a) nesulad s rozpoctom,

b) nesulad s vykonanym verejnym obstaravanim,

c) nesulad s dalSim pravnym predpismi alebo internym aktom riadenia,

d) zistenie, Ze navrhovana finanéna operéacia je nehospodéarna, neefektivnha, neu€inna
alebo neudcelna.

Zamestnanci zodpovedni za vykonanie predbeZznej finanénej kontroly overuju

nasledovné doklady:

a) objednavky na dodanie tovarov, sluzieb aprac vzmysle zakona o verejnom
obstaravani;

b) zmluvy, dohody uzavreté vzmysle platnych pravnych predpisov, napr.
Obchodného zakonnika, Obc&ianskeho zakonnika, Zadkonnika prace a pod., vratane
dodatkov k nim;

c) doklady tykajuce sa mzdovych vydavkov;

d) doklady tykajuce sa verejného obstaravania;

e) faktdry dodavatelské a odberatelské (danoveé doklady), preddavkové faktury;

f)  vydavkové, prijmové pokladni¢né doklady;

g) vydajky, prijemky, prevodky;

h) doklady o inventariz&cii;

i) doklady o vzniku poistnych udalosti;

j) doklady o likvidacii majetku;

k) doklady o vym&hani $kdd na majetku a pohladavok;

[) cestovné prikazy;

m) dohody o pouZiti cestného motorového vozidla okrem motorového vozidla
zamestnavatela na pracovnu cestu;

n) Ziadanky na prepravu;

0) vyuctovanie drobného nakupu;

p) iné doklady suvisiace s uskuto¢nenim finanénych operécii.

Cl.3
Priebezna finan ¢na kontrola

PriebeZnou finanénou kontrolou sa overuje sulad vybranej pripravovanej finanénej
operéacie s osobitnymi predpismi' uzatvorenymi zmluvami, medzinarodnymi zmluvami,



ktorymi je Slovenské republika viazana a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju prostriedky zo zahranicia s cielom predist neopravnenému, nehospodarnemu,
neefektivnemu, ned¢innému a neucelnému pouzitiu verejnych prostriedkov. Finanénu
operaciu vyberie na zaklade pisomného pokynu Statutdrneho organu  veduci
zamestnanec organizatného Gtvaru, s ktorého ¢innostou finanéna operéacia suavisi a
ktory je funkéne a organizacne nezavisly od organizaného Gtvaru zodpovedného za jej
pripravu a realizaciu a za vykonavanie predbeznej finan€nej kontroly.

Priebeznu finanénu kontrolu vykona zamestnanec organizaéného Utvaru podfa odseku 1
tohto ¢lanku, ktorého urci veduci zamestnanec tohto utvaru.

Ak zamestnanec podfa odseku 2 tohto Clanku zisti, Ze vybrana pripravovana financna
operacia je v stlade s osobitnymi predpismi®, uzatvorenymi zmluvami medzinarodnymi
zmluvami podfa odseku 1 tohto ¢lanku vypracuje zaznam z priebeZznej financnej
kontroly, v ktorom uvedie zistené skuto¢nosti, datum, meno, priezvisko, funkciu a podpis
a odovzdd ho veddcemu zamestnancovi podfa odseku 1 tohto &lanku a veducemu
organizatného Uutvaru, ktory je zodpovedny za pripravu arealizaciu vybranej
pripravovanej financnej operacie a za vykonavanie predbeznej finanénej kontroly.

Ak boli priebeznou finanénou kontrolou zistené nedostatky, ktoré predstavuju riziko, ze
by verejné prostriedky mohli byt pouZzité neopravnene, nehospodéarne, neefektivne,
neucinne alebo neucelne, zamestnanec podla odseku 2 tohto ¢lanku vypracuje spravu
Z priebeznej financnej kontroly, ktord obsahuje okrem nalezitosti zaznamu z priebeznej
finan¢nej kontroly podla odseku 3 aj zistené nedostatky a upozornenie, Ze v realizacii
vybranej pripravovanej finan¢nej operacie sa moéze pokracovat az po ich odstraneni.
Zamestnanec podfa odseku 2 tohto ¢lanku predlozi spravu z priebeznej financnej
kontroly veddcemu zamestnancovi organizac¢ného utvaru podla odseku 1 tohto ¢lanku a
veducemu organiza¢ného Utvaru, ktory je zodpovedny za pripravu a realizaciu vybranej
pripravovanej finanénej operécie.

Finan&nu operaciu mozno realizovat az po odstraneni nedostatkov zistenych priebeznou
finanénou kontrolou.

Cl.4
Nasledna finan €éna kontrola

Naslednou finan¢nou kontrolou sa overuje

a) objektivny stav kontrolovanych skutognosti a ich silad s osobitnymi predpismi*
medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazand a na zaklade
ktorych sa Slovenskej republike poskytuji prostriedky zo zahraniCia, alebo
s vnutornymi aktmi riadenia so zameranim na dodrZiavanie hospodarnosti,
efektivnosti a u€innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

b) dodrzanie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov a dodrZzanie podmienok
ich pouZitia,

c) dodrziavanie ustanoveni o predbeznej finan¢nej kontrole

d) dodrzanie postupu pri vykone priebeZnej finan¢nej kontroly,

e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou
a odstranenie pricin ich vzniku.

Naslednu finan¢na kontrolu si opravneni vykonavat zamestnanci Useku kontrolnych

ginnosti R UPJS a prizvané osoby len na zéaklade pisomného poverenia na vykonanie

naslednej finanénej kontroly vydaného $tatutarnym organom UPJS.

[I. uréujem

veducich zamestnancov, zodpovednych za vykonavanie finanénej kontroly
nasledovne:



a) predbeznu finanénu kontrolu vykonavaju na fakultach tajomnici fakult, na Rektoréate
kvestor, veduci Usekov, riaditel Projektovej administracie (PA) a riaditelia
univerzitnych pracovisk (UP) — za &innosti patriace do ich kompetencie; ostatnych
zamestnancov, zodpovednych za vykonanie predbeznej finanénej kontroly na
fakultach urcia dekani a na Rektorate a univerzitnych pracoviskach urcia kvestor,
riaditelia UP, vedudci usekov a riaditel PA;

b) priebeznd finanéna kontrolu vykonaju uréeni zamestnanci na zéklade pisomného
pokynu rektora v sulade s ust. €asti lll pism. c) tohto prikazu;

¢) naslednud finanénu kontrolu vykona na zaklade pisomného pokynu rektora uréeny
zamestnanec Useku kontrolnych &innosti.

2. vzory tlagiv pre vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly, ktoré st zavazné pre UPJS

a jej sucasti.

1. ukladam

1. veducim zamestnancom UPJS a jej sucasti na v3etkych stupfioch riadenia:

a) ur€it zamestnancov nimi riadenych, ktori budu vykonavat predbeznu finanénu
kontrolu v sulade s tymto prikazom v ramci ¢innosti patriace do nimi zabezpecovanej
agendy a uvedenu povinnost zapracovat do suhrnu pracovnych ¢innosti, ktora tvori
sucast’ pracovnej zmluvy tychto zamestnancov;

b) pred kazdou finanénou operaciou zabezpecit dosledne realizovanie predbeZnej
finan&nej kontroly;

c) vykonat priebeznu finanénd kontrolu vybranej finan€nej operacie na zaklade
pisomného pokynu rektora UPJS s cielom predist neopravnenému,
nehospodarnemu, neefektivnemu, ned€innému a neucelnému pouZitiu verejnych
prostriedkov. Pisomny pokyn rektor UPJS adresuje vedicemu zamestnancovi
s ktorého c¢innostou finan€na operacia suvisi a ktory je funkéne a organizacne
nezavisly od organizaného Utvaru zodpovedného za jej pripravu a realizaciu a za
vykonavanie predbeZnej finanénej kontroly;

d) pouzivat vzory tlaCiv pre vykonanie predbeznej finanénej kontroly, ktoré tvoria prilohy
k tomuto prikazu.

2. V pripade, Ze pre vykonavanu predbeznu finanéna kontrolu sa v prilohach k tomuto
prikazu vhodné vzory tla¢iv nenachadzaju, zamestnanci vykonavajuci predbeznu
finan€nu kontrolu sd povinni doklad opatrit svojim menom a priezviskom, svojim
podpisom, datumom a svojim vyjadrenim v nasledovnhom zneni:

,Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov UPJS,....... (fakulty, pracoviska), Ze
pripravovana finanéna operécia je — nie je* v stlade:

so zakonom €.............. Z2.z. ... (ndzov zakonov) a platnymi vnatornymi predpismi UPJS
v KoSiciach..................... (uviest nazvy acisla vnatornych

predpisov, ak existuja),,.

3. Predbeznl finan¢nu kontrolu v pripade vratenia zabezpeky uchadzacCovi vykonaju
zodpovedni zamestnanci UPJS priamo na pisomnej Ziadosti o jej vratenie.

Z: Vv texte
T: staly

® nehodiace sa preciarknite



ClL5
Zaverecné ustanovenia
1. Tento prikaz nadobtda platnost a U&innost diiom jeho podpisu rektorom UPJS.

2. Nadobudnutim Uginnosti tohto prikazu rusim Smernicu &. 4/2008 o realizacii vnutornej
kontroly na UPJS v Kosiciach a je st&astiach, &.j. 2479/2008 zo dia 27. 08. 2008.

\
\oo .

prof. MUDr. Ladslav Mirossay, Dr
rgktor UPJS




Zoznam priloh k Prikazu rektora €. 3/2012:

1.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24,
25.
26.

Vzor pre vykonanie PFK — zavazkovo-pravne zmluvy ( kipna, zmluva o dielo, zmluva
0 spolupréci a pod.) + projekty

Vzor pre vykonanie PFK — prijem finan¢nych prostriedkov pre projekty zo SF EU,
APVV, VEGA, KEGA..,)

Vzor pre vykonanie PFK — najomna zmluva

Vzor pre vykonanie PFK — licen€éna zmluva

Vzor pre vykonanie PFK — zmluva o exekdcii

Vzor pre vykonanie PFK — pracovna zmluva, dohoda o zmene pracovnej zmluvy,
dohoda o vykonani prace a pod.

Vzor pre vykonanie PFK — rozhodnutie o plate

Vzor pre vykonanie PFK — spracovanie miezd riesitelov projektov z SF EU

Vzor pre vykonanie PFK — prieskum trhu

Vzor pre vykonanie PFK — vyhlasenie verejného obstaravania

Vzor pre vykonanie PFK — objednavka

Vzor pre vykonanie PFK — likvidaény list faktary

Vzor pre vykonanie PFK — vyuctovanie preddavku — DN

Vzor pre vykonanie PFK — prikaz na thradu

Vzor pre vykonanie PFK — Rozhodnutie rektora o uréeni nepotrebného majetku vo
vlastnictve Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach

Vzor pre vykonanie PFK — Rozhodnutie rektora o vyradeni majetku

Vzor pre vykonanie PFK — zaznam z vyradovacieho konania

Vzor pre vykonanie PFK — preberaci protokol strojov

Vzor pre vykonanie PFK — inv. z4pis — inventarizacia pohladavok

Vzor pre vykonanie PFK — inventarizacny zapis — stravné listky

Vzor pre vykonanie PFK — inventarizacny zapis majetok

Vzor pre vykonanie PFK — inventarizacny zapis — odovzdavajuco-preberajuca
inventarizacia

Vzor pre vykonanie PFK — inventariza¢ny zapis — pokladni¢éna hotovost

Vzor pre vykonanie PFK — Ziadanka na prepravu

Vzor pre vykonanie PFK — prijem-vydaj

Vzor pre vykonanie PFK — Ziadanka na materidl



Priloha €.1 k Prikazu rektora &. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK - zavazkovo-pravne zmluvy (kdpna, zmluva
o dielo, zmluva o spolupraci a pod.) + projekty

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Predbezna finan€éna kontrola
vykonana v zmysle ust. § 9 zakona ¢. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnutornom audite v
zneni neskorsich predpisov

Zmluva ev. é. UPJS: ......ccoven...
Zmluvné strany:
UPUS V KOSICIACKN/ ... oot

Druh a predmet ZMIUVY: ..o
Ciastka: .......ccceeeeeeeeeee €

Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov UPJS a veducich zamestnancov, ze pripravovana
finanéna operacia:

a) je - nie je* v sulade so zak. &. 523/2004 Z.z. v b) je - nie je' v sulade s rozpoétom projektu
zneni neskorsich predpisov a so schvalenym &. zmluvy NFP................ kdd ITMS: ..o
planom arozpoctom UPJS nar. 2012 €. grantu®i. .o,

Meno ......oociiiiii MENO oo

Datum ..., DAtUM oo

POPIS ..o POAPIS ..o,

c) je - nie je' vsulade s pravnymi predpismi | d) je - nie je' v sulade s prisl. dokumentaciou -
v platnom zneni: z.¢. 513/1991 Zb.; z.¢. 40/1964 Zb.; | vecné plnenie
z.€. 18/1996 Z.z.; z.€. 222/2004 Z.z., z.¢. 131/2002

Zz. Meno ...,

MENOo ..o DAUM .o

Datum ... [ 0To [0S

Podpis ..o,

e) je-nieje' v salade so schvalenym planom f) je - nie je' v sulade so zak. §. 25/2006 Z.z. v zneni
a rozpoctom projektu z bodu b) a pravnymi neskorsich predpisov, Smernicou &. 1/2012

predpismi z bodov a),c) a f) a so skutoénost'ami
uvedenymi v bode d)

MENO ...
MENO: .ovieiiee
. Datum ..o
Datum ..o,
. POdPIS .o
Podpis ..o

! hehodiace sa preskrtnite
2y pripade, a k predmet zmluvy je spolufinancovany z fin. prostriedkov z viacerych projektov, resp. grantov,
zodpovedni zamestnanci podla pism. b) predbeznu finan€nu kontrolu vykonaju na prilohe tohto tlaciva



2. strana k vykonaniu predbeznej finan€nej kontroly - zavazkovo-pravne zmluvy + projekty

b) je - nie je' v stlade s rozpoétom projektu

b) je - nie je' v sulade s rozpoétom projektu




Priloha €.2 k Prikazu rektora €. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK - prijem financnych prostriedkov pre projekty zo
SF EU, APVV,VEGA, KEGA..,)

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Predbezna financ¢na kontrola

vykonana v zmysle ust. § 9 zadkona &. 502/2001 Z.z. o finan€nej kontrole a vnutornom audite v zneni
neskorSich predpisov

Zmluva ev. &. registra UPJS pre projekty SFEU, APVV, VEGA, KEGA....................
Zmluvné strany:

UPUJS V KOSICIACKN/ ...ttt
Druh @ predmet ZIMIUVY: et e e e s e e e e e e e s
Ciastka: ...coceevernenn.. €

Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov a veducich zamestnancov UPJS, Ze pripravovana
finanéna operacia:

a) je - nie je! v sulade so zak. &. 523/2004 Z.z. v b) je - nie je' v sulade s prisl. dokumentaciou -
zneni neskorsich predpisov a so schvalenym vecné plnenie
planom a rozpoétom UPJS nar. 2012
MENO ..o
MENO ..o
Datum ...,
Datum ...
Podpis ...,
Podpis ....ooovviie,

c) je - nie je* v sulade so skuto&nost'ami
uvedenymi v bode a) a b)

! nehodiace sa preskrtnite



Priloha ¢.3 k Prikazu rektora ¢. 3/2012 - vzor pre vykonanie PFK — najomna zmluva

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Predbezna finan€éna kontrola
vykonana v zmysle ust. § 9 zadkona ¢&. 502/2001 Z.z. o finan€nej kontrole a vnutornom audite v zneni
neskorSich predpisov

Zmluva ev. é. UPJS: .................

Zmluvné strany:
UPUJS V KOSICIACN/ ...t e e e e e e

Druh @ predmet ZIMIUVY: .. s e e e e s rr e e e e e s
Ciastka: ..cccoceeeerrennn. €

Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov a vedicich zamestnancov UPJS, ze
pripravovana finanéna operacia:

a) je—nieje1 v sulade so zak. €. 523/2004 Z.z. v b) je - nie je1 s prisl. dokumentaciou - vecné
zneni neskorsich predpisov a so schvalenym plnenie
rozpoétom UPJS
Meno ...,
MENOo ..o
Datum ...
Datum ...
] PodPIS ....oovviiii
Podpis ....ooovviie,

c) je - nie je' vsulade s pravnymi predpismi ) o . . .
v platnom zneni: z.&. 40/1964 Zb.; z.&. 18/1996 Z.z.; | d) je - nie je” v sulade so skutoCnostami
2.8. 222/2004 Z.z., z.&. 131/2002 Z.z.; z.&. 176/2004 | uvedenymi v bode a), b) ac)

Z.z.;z.¢.116/1990 Zb.

MENO .....covveiiiiie e,
Meno ....coeeiii
. Datum ...
Datum ...
. POdPIS .o
Podpis ....ooovviie,

! nehodiace sa preSkrtnite



Priloha ¢.4 k Prikazu rektora ¢. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK — licenéna zmluva

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA

V KOSICIACH

Predbezna financ¢na kontrola

vykonana v zmysle ust. § 9 zadkona ¢&. 502/2001 Z.z. o finanCnej kontrole a vnutornom audite v zneni

neskorSich predpisov
Zmluva ev. é. UPJS: .......cu.....

Zmluvné strany:

UPJS v KOSICIACH, ..o,

Druh a predmet zmluvy: ......cccccccvvvvvvnnnnnnnns

Ciastka: ococveevreevveennn €

Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov a vedtcich zamestnancov UPJS, ze

pripravovana finanéna operacia:

a) je —nie je ' v stlade so zak. €. 523/2004 Z.z. v
zneni neskorsich predpisov a so schvalenym
planom a rozpoétom UPJS nar. 2012

b) je — nie je' v stilade s pravnymi predpismi
v platnom zneni: so zak. €. 40/1964 Zb.; z.¢.
618/2003 Z.z., z.€. 18/1996 Z.z., Smernicou €. 1/2009

MENO: ..o

c) je - nieje’ v sulade so schvalenym planom
a rozpocétom z bodu a), pravnymi predpismi

a vnutornym predpisom z bodu b) a so
skutocnost'ami uvedenymi v bode d)

d) je - nie je* v sulade s prisl. dokumentaciou -
vecné plnenie

! nehodiace sa preskrtnite




Priloha €. 5 k Prikazu rektora ¢. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK — zmluvy o exekucii

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA

V KOSICIACH

Predbezna financ¢na kontrola

vykonana v zmysle ust. § 9 zadkona &. 502/2001 Z.z. o finan€nej kontrole a vnutornom audite v zneni

neskorSich predpisov
Zmluva ev. é. UPJS: .......c......

Zmluvné strany:

UPJS v Kosiciach/Exekutorsky drad................

Druh a predmet zmluvy: .....ccccccvvvvvvevereeeneneee,

Ciastka: .ccoeveveeveenenn €

Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov a veducich zamestnancov UPJS,

pripravovana finanéna operacia:

ze

a) je - nie je' v sulade so zak. &. 523/2004 Z.z. v
zneni neskorsich predpisov a so schvalenym
planom a rozpoétom UPJS nar. 2012

b)je - nie je1 v sulade s prisl. dokumentaciou -
vecné plnenie

c) je — nie je ' vsulade s pravnymi predpismi
v plathom zneni: z.€. 40/1964 Zb., z.€. 233/1995 Z.z.
z.€. 18/1996 Z.z.; z.¢. 131/2002 Z.z., z.¢. 176/2004
Z.z.

d) je - nie je' v stlade so schvalenym planom
a rozpoc¢tom z bodu a) a pravnymi predpismi
z bodu c) a so skutoénost’ami uvedenymi v bode b)

! nehodiace sa preskrtnite




Priloha €. 6 k Prikazu rektora €. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK - pracovna zmluva,
dohoda o zmene pracovnej zmluvy, dohoda o vykonani prace a pod.

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA

V KOSICIACH

Predbezna finan€na kontrola
vykonana v zmysle ust. § 9 zakona €. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite v zneni
neskorSich predpisov

Zmluvné strany:

UPJS v Kosiciach - pracovisko: ..................

a

ZAMESTNANEC: oo e e e eens

Druh zmluvy:

Pracovna zmluva zo dna: ...

Dohoda o zmene pracovnej zmluvy zo dia: ...cccceeeeeeeeeveceseceeeeeeeeee e,
Dohoda o vykonani prace zo dia: .........ccccccccccemmmmmmmmmmmeemmeneeenneennennn
Dohoda o pracovnej €innosti zo dia: .........ccccevemrmrrnicnnneere e,
Dohoda o brigadnickej praci Studenta: .........ccccceeeeiiiiiieeeeiieeeeeeeeee,

Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov a veducich zamestnancov UPJS, ze

pripravovana finanéna operacia:

a) je — nie je' v sulade so zak. &. 523/2004 Z.z. v
zneni neskorsich predpisov a schvalenym planom
a rozpocétom UPJS nar. 2012

Meno: za rektorat: veduci ULZ

za univ. pracovisko: riaditef

za fakultu: zodpovedny zamestnanec fakulty
Datum: ...

Podpis: .....ooove e

b) je — nie je' v sulade so zak. &. 311/2001 Z. z. v
zneni neskorsich predpisov, zak. €. 552/2003 Z. z. v
zneni neskorsich predpisov, zak. €. 553/2003 Z. z. v
zneni neskorsich predpisov zak. ¢. 131/2002 Z. z. v
zneni neskorsich predpisov, Pracovnym
poriadkom UPJS v Kosiciach, Kolektivnou
zmluvou UPJS v Kosiciach

Meno: referent personalnej agendy

c) je - nieje' v sulade so schvalenym planom
a rozpocétom z bodu a) a pravnymi predpismi
z bodov b)

Meno: za RaUP: kvestor
za fakultu: tajomnik

Datum: oo

Podpis: ......oooeii e

! nehodiace sa preSkrtnite




Priloha €. 7 k Prikazu rektora &. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK — rozhodnutie o plate

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA

V KOSICIACH

Predbezna finanéna kontrola
vykonand v zmysle ust. § 9 zakona €. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite v zneni
neskorSich predpisov

Rozhodnutie o plate zo dia: .......................

ZaAMESTNANEC: e

(novy nastup, platovy postup, Uprava osobného priplatku a inych priplatkov)

Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov a vedtcich zamestnancov UPJS, ze

pripravovana finanéna operacia:

a) je —nieje' v sulade so zak. & 523/2004 Z.z. v
zneni neskorSich predpisov a schvalenym
planom a rozpoétom UPJS nar. 2012

Meno: za rektorat: veduci ULZ
za univ. pracovisko: riaditel
za fakultu: zodpovedny zamestnanec fakulty

Datum: ..o,

Podpis: ...,

b) je — nie je! v sulade zak. é. 552/2003 Z. z., v
zneni neskorsich predpisov, zak. €. 553/2003 Z. z. v
zneni neskorSich predpisov, RR ¢. 1/2009
o platovych podmienkach na UPJS v Kosiciach
ajej suéastiach, Kolektivhou zmluvou UPJS v
Kosiciach

Meno: referent personalnej agendy

c)je - nie je1 v sulade so schvalenym planom
a rozpoctom z bodu a) a pravnymi predpismi
z bodov b)

Meno: za RaUP: kvestor UPJS
za fakultu: tajomnik

Datum: ...

Podpis: .....cooviieeee e

! nehodiace sa preskrtnite




1.a)

1.b)

*nehodiace preskrtnnite

Priloha ¢. 8 k Prikazu rektora ¢. 3/2012 - vzor pre vykonanie PFK- spracoanie miez riesitelov projektov z SF EU

Kontrolny list k vykonaniu predbeznej fin. kontroly spracovanie miezd riesitelov projektov z SF EU
mMesiac/rok....cccceeeeererennene
Predbeina finanéna kontrola vykonana v zmysle ust. § 9 zak. ¢. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnitornom audite v
zneni neskorsich predpisov - vyjadrenie zodpovednych zamestnancov
Pocet odpracovanych hodin pre projekt za dany mesiac sltZziaci ako podklad pre pripravovanu finanénu operdciu JE/NIE JE* v

stlade so Zmluvou o poskytnuti NFP, alebo Zmluvou o partnerstve ku Zmluve o poskytnuti NFP

meno a priezvisko
Zmluva o poskytnuti NFP ¢., projektového manazéra podpis projektového
alebo Zmluva o partnerstve ku alebo asistenta manazéra alebo asistenta
Zmluve o poskytnuti NFP . ITMS kéd projektového manaZéra dna projektového manaZéra

Finan¢né krytie projektu pre pripravovanu finanénu operaciu JE/NIE JE* v sulade s rozpoc¢tom

Zmluvy o poskytnuti NFP, alebo Zmluvy o partnerstve ku Zmluve o poskytnuti NFP.
meno a priezvisko
Zmluva o poskytnuti NFP €., finanéného manazéra alebo podpis finanéného
alebo Zmluva o partnerstve ku asistenta finan¢ného manazéra alebo asistenta
Zmluve o poskytnuti NFP €. ITMS kéd manazéra dna finanéného manazéra

Po zosumarizovani vietkych tdajov o riesiteloch projektov SF EU za dany mesiac pre potreby roziétovania ich miezd
pripravovana finanénd operéacia JE/NIE JE* v sulade so stvisiacimi vnatornymi predpismi.

Vypracoval:

Dna:

Podpis:

Pripravovana finanéna operacia JE/NIE JE* v sulade so zak. €. 523/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, so schvilenym
rozpo¢tom UPJS v Kosiciach a s platnymi vnGtornymi predpismi.

Schvalil:

Dna:

Podpis:

Pripravovana finanéna operacia JE/NIE JE* v sulade so schvalenym rozpoétom pracoviska (fakulty, univerzitného uéelového
pracoviska) UPJS v Kosiciach, s platnymi vnitornymi predpismi a spiiia kritéria hospodarnosti, efektivnosti, iéelnosti a
ucinnosti.

Schvalil:

Dna:

Podpis:

Pripravovana finanéna operacia JE/NIE JE* v sulade so zak. €. 553/2003 Z.z. v zneni neskorsich predpisov a platnymi
vnutornymi predpismi

Schvalil:

Dna:

Podpis:

Pripravovana finanéna operacia JE/NIE JE* v sulade so zak. €. 431/2002 Z.z. v zneni neskorsich predpisov a platnymi
vnutornymi predpismi

Schvalil:
Dna:

Podpis:




Priloha €.9 k Prikazu rektora ¢. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK - prieskum trhu

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

~ KONTROLNY LIST
O VYKONANi PREDBEZNEJ FINANCNEJ KONTROLY

v sulade s ust. § 9 zakona ¢. 502/2001 Z .z. o finan€nej kontrole a vnutornom audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov
K uskutoénenému prieskumu trhu pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou

Nazov predmetu zakazky:...........ccccccevevveeeiiiiicieee e,

Predkladatel: ...............ooooniiiii e,

Pripravovana finan¢na operacia bola v stulade so zakonom €. 502/2001 Z .z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov posudena z hladiska:

I. Uéelnosti:

a) vyjadrenie zodpovedného zamestnanca UPJS
Pripravovana finanéna operacia spina/nespina’ kritéria tigelnosti.

MENO & PrIEZVISKO : ..eovviiieiiiiieiiiee e

b) vyjadrenie vedliceho zamestnanca UPJS:
Pripravovana finan¢na operacia splnalnesplna kritéria ucelnosti.

MENO & PrIEZVISKO: ...eoeiiiiieiiiieiiiiee et

POAPIS: oo

Il. Verejného obstaravania:

a) vyjadrenie zamestnanca UPJS zodpovedného za verejné obstaravanie:

Pripravovana finanéna operacia je-nie je1 v sulade so zakonom ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a Smernicou €. 1/2012 upravujica jednotny postup pri verejnom obstaravani
zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac a poskytovanie sluzieb Univerzity Pavia Jozefa
Safarika v KoSiciach a jej sucasti.

MENO & PriEZVISKO : ..ecociiiiiiiiiciieee e

b) vyjadrenie veduceho zamestnanca UPJS
pripravovana finanéna operacia je-nie Je v sulade so skuto€nostami uvedenymi v bode Il a).

Meno a PriezViSKO: ......ccooiiiiiiiiiiiiie e

POAPIS: ceiieiei e

! nehodiace sa preskrtnite



Priloha ¢.10 k Prikazu rektora €. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK — vyhlasenie verejného
obstaravania

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

~ KONTROLNY LIST
O VYKONANi PREDBEZNEJ FINANCNEJ KONTROLY

v sulade s ust. § 9 zakona ¢. 502/2001 Z .z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

K vyhlaseniu verejného obstaravania

Pripravovana finan¢na operacia bola v sulade s ust. § 9 zakona ¢&. 502/2001 Z .z. o finanénej kontrole a
vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov posudena z hladiska:

I. Vecnej spravnosti a ucéelnosti:

Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca:
Pripravovana finanéna operacia po vecnej aformalnej stranke je/nie’ je v sulade s obsahom
projektu/poziadavky:

Podpis : ...,
Il. Financii a rozpoctu:

Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca:

Pripravovana finandna operacia je/nie je' ku dfiu vykonania predbeznej finanénej kontroly v stlade s rozpo&tom
UPJS a /alebo rozpoé&tu projektu uvedeného v bode I.

ROZpOoCtova diSPOZICIa/POIOZKA: .........ueiiiiiiiiii et

Financné prostriedky su zabezpeené vo VYSKE: .......cccceeiiiiiiiiiiiiiiiie e € bez DPH
Meno a priezvisko : ........eveveiiiiiiiiiiicei e Datum:.......oooe,
Podpis : ..o,

lll. Pravnych predpisov:

Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca:
Pripravovana finanéna operacie je/nie’je v sulade so zakonom &. 513/1991 Zb. - Obchodny zékonnik zneni
neskorsich predpisov

MeNO & PriEZVISKO :© ...ccooiiiiiiiiiieieee e DatUM: ..

Podpis: .....cccccvviiiieeee,

! nehodiace sa preskrtnite
2 vypiiia sa len v pripade financovania predmetu zékazky z fin. prostriedkov NFP



IV. Verejného obstaravania:

Vyjadrenie zamestnanca zodpovedného za verejné obstaravanie:

Pripravovana finanéna operacia je/nie je' v sulade so zakonom & 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a Smernicou ¢. 1/2012 upravujicou
jednotny postup pri verejnom obstaravani zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych
prac a poskytovanie sluzieb Univerzity Pavia Jozefa Saférika v KoS$iciach a jej sticasti,

Meno a Priezvisko @ ......ceeeviiiiiiieieiieeee e Datum:

Podpis : ..o

Vyjadrenie vediceho zamestnanca:

Pripravovana finanéna operacia je/nie je' vsllade so skutonostami uvedenymi v bode IV. tohto
kontrolného listu

MeENO @ PrieZVISKO @ ...cocvvviiiiiiiiiie e Datum:
Podpis: ..o,

V.Vyjadrenie vediceho zamestnanca:

Pripravovana finanéna operéacia je/nie je* v stlade so skutodnostami uvedenymi v bodoch IIl., lll. a IV.
tohto kontrolného listu

MeENO @ PriEZVISKO & ...covvvieiiiiiiiie e Datum:

Podpis: ..o,



Priloha ¢.11 Prikazu rektora ¢. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK - objednavka

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Predbezna finan€na kontrola
vykonana v zmysle ust. § 9 zakona €. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite v zneni
neskorSich predpisov

v
re

islodokladu: ............cooevvevrinnnen.

Celkova suma financénej operacie: ..........................c.cee e,

Vlyjadrenie zodpovednych zamestnancov UPJS, Ze pripravovana finanéna operacia:

1. je —nieje' vecne a &iselne v stlade s uzatvorenou Ramcovou zmluvou é.. ............... , Zmluvou &.

MENO, PHEZVISKO: .. ..uveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerererennnes

Datum: .....oooeiiiiiiie, Podpis: ...

2. je —nie jel v sulade so zakonom €. 523/2004 Z.z. v zneni neskorSich predpisov, so schvalenym
planom a rozpoCtom UPJS, v sulade s uzatvorenou zmluvou o poskytnuti NFP €. ...................... ,
kod ITMS: ... , v ramci projektov SF EU alebo iného grantu €. ..........c.occoiiiiiiinnnn.

Vlyjadrenie vediiceho zamestnanca UPJS, Ze pripravovana finanéna operacia:

je - nie je’ v stlade so skuto&nostami uvedenymi v bode 1 a 2 tejto kontroly

V12T o To I o 4TSV A/ <o
Datum: .....oooviiiiiiii, Podpis: ...

! nehodiace sa preskrtnite



Priloha ¢€.12 k Prikazu rektora €. 3/2012 - vzor pre vykonanie PFK - likvidacny list faktary

Likvidaény list faktary UPJS v Kosiciach
Protokolarne ¢islo faktury (KDF): Pridelené pracovisku:
Datum splatnosti faktary:
Cislo faktury dodavatela : Na EU bola faktdra vratena dita:
Prevzal:
Evidenéné &islo dodavatela: Na EU doslo dia:
Prevzal:
SHrUCNY POPIS AOGAVKY: oottt ettt bt e st e e ae e e h et sh e e eh e e e b e e b e e b e e bt ea bt eR bt e h e e eh e oA Re e AR e e R e e b e oAbt oAbt eab e eRe e ehn e eheenbeenbeenreens

Uhrada vo vyske: z Gétu éislo:
Rozpocétové dispozicie Uétovné dispozicie
Finanéna Fin.
Zdroj Funkgé.obl. podpolozka Prvok SPP stredisko Suma Ma dat’ Dal
Zauctoval:
Polozkoval: Prikazca: za EU:
Datum: Podpis: fakultu:

Vykonanie predbeznej fin. kontroly v zmysle ust. § 9 zak. €. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnutornom audite v zneni neskorsich predpisov.
Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov, Ze pripravovana finanéna operacia:

1. Vecne a Ciselne:
je — nie je' v stlade s uzatvorenou zmluvou, objednavkou, resp. inym dokladom (napr. dodaci list) :

Meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:............cccocvceveiiiiiiiiiiiiiiiicicec Datum, podpis: .........cccceevriiiiiiiiiiiins

2. Uplnost’ a spravnost’ dokladov:
je — nie je' v sulade s uzatvorenou zmluvou, objednavkou, resp. inym dokladom (napr. dodaci list) :

Meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:..............ccccovviiiiiiiiiiiiiiiiiic Datum, podpis: .........ccccevviiiiiiiiiiiiiis

3. Rozpocet:

stlad so zak. &. 523/2004 Z.z. o rozpoétovych pravidlach v zneni neskorsich predpisov, s planom a rozpo&tom UPJS, resp. pracoviska, v stlade
s uzatvorenou zmluvou o poskytnuti NFP & .., kod ITMS. ... ... alebo iného grantu € ...

je — nie je*: meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:... Datum, podpis: ...

je — nie je*: meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:... Datum, podpis: ...

je — nie je*: meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:...........ccovverieieerieniese e Datum, POAPIS: .....oveiieeeiieeiiee e
je — nie je*: meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:...........ccooveveeiiiiienieneeeee e Datum, podPIS: ....eeeeeiiiiie e
4. DPH:

je — nie je' v sulade so zak. ¢. 222/2004 o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov:

Uréenie odpoctu/dodanenie DPH: znak DPH: ............... suma dodanenia; ......

1. bez moznosti odpogitania (hl. €innost)
2. s moznostou odpocitania

al plny b/ pomerné odpocitanie Meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:............ccoecvevveneenieenieennenn
narok I. pomerom (hl. €innost/pod.¢innost) ..... i %
II. koeficentom DAtUM, POAPIS: ....cvevviiiiiiiiiiii i

5. Overenie a schvalenie finanénej operacie:

ie — nie je' v stilade so zak. &. 523/2004 Z.z. o rozpo&tovych pravidlach v zneni neskorsich predpisov, s planom a rozpodtom UPJS, resp. pracoviska, v stlade s
bodom 1., 2., 3. a 4.

Schvalil / neschvalil:

Meno, priezvisko vedliceho zamestnanca:............ccoeveeiieiieiieniinieeceeeeee Datum, podpis: .....cccvreeieerieiiereeeeeee

6. Schvalil / neschvalil 7. Schvalil / neschvalil

Meno, priezvisko: ... Meno, priezvisko: .....

DAtuM, POAPIS: ..cuveeiieiieieeie et (D=1 (V44 i oo To | o USRS

M hehodiace sa preskrtnite



Priloha ¢.13 k Prikazu rektora ¢.3/2012 - vzor pre vykonanie PFK - vyuctovanie preddavku - DN

UPJS v Kosiciach VYUCTOVANIE PREDDAVKU Cislo G&tovného dokladu:

Priezvisko, meno, titul:

Osobné ¢islo Utvar telefon, klapka

Podavam vyGétovanie preddavku vyplateného dita............. Predbezna finanéna kontrola je vykonana v zmysle zak. ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej
K vyuctovaniu pripajam ........ dokladov kontrole a vnitornom audite v zneni neskorsich predpisov. Vyjadrenie zodpovedného

zamestnanca UPJS: pripravovana finanéna operéacia je-nie je* v sulade so zak. ¢&.,

atum a podpi
da podpis 523/2004 Z.z., 291/2002 Z.z., so schvalenym rozpoctom.

na drobny NAKUP R et e

upravene meno, datum, podpis
Vydavky podla vyuétovania na rube € cent € cent Vyuétovanie v sulade so zak. €. 431/2002 Z.z. v
zneni neskors$ich predpisov vykonal:
preddavok € cent € cent
doplatok - preplatok preddavku*) € cent € cent meno, datum, podpis:
e ____________________________
Zdroj Funké.obl.  |Fin.polozka Prvok SPP Fin.stredisko |Suma Ma dat’ Dal Suma CM

Pripravovana finan¢na operacia je v sulade s
vysSie uvedenymi skutoénostami tejto
kontroly-overil a schvalil:

zauctoval
meno, datum, podpis: dna
*)nehodiace sa preskrtnite
Ciastka
Por.gis.| Datum Vyplatené komu - za ¢o € [ cent Poznamka

Spolu

Odbvodnené upravy




Priloha ¢€.14 k Prikazu rektora €. 3/2012 - vzor pre vykonanie PFK - prikaz na Uhradu

PRIKAZ NA UHRADU

[x] PREVOD REFUNDACIU [ ]

Datum splatnosti faktury/ platby | |

Prevod z G&tu klienta | [ |

Prevod na ucet klienta | | |

Suma | |[EUR

Variabilny symbol | |

Specificky symbol | |

Poznamka

Predbezna finan€na kontrola je vykonana v zmysle zak. ¢. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnutornom audite v zneni neskorsich predpisov.
Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov a vedtcich zamestnancov UPJS: pripravovana finanéna operécia je-nie je* v stlade so zak. &. 431/2002
Z.z.,291/2002 Z.z., 523/2004 Z.z., so schvalenym rozpoctom.

Pripravovana financna operacia je-nie je* v
sulade s vySsSie uvedenymi skuto¢nostami

Predbeznu finanéna kontrolu tejto kontroly

vykonal Overil a schvalil
meno: meno:
KoSicedfia ...........coevivnenene. KoSicedfa ..........coeiiiiiiiinnts KoSice dfia ...........cooviniiinens
Rozpoétové dispozicie Uétovné dispozicie
Financna Fin.
Zdroj Funké.obl. [podpoloz |Prvok SPP Stredisk |Suma Ma dat Dal
Zauctoval:
Polozkoval: Prikazca:[za URaF:
Datum [ Podpis: fakultu:

* nehodiace sa preskrtnite




Priloha €. 15 k Prikazu rektora €. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK — rozhodnutie rektora
0 nepotrebnom majetku

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Garant: Utvar rektora Kogsice, dna

Rozhodnutie rektora
o uréeni nepotrebného majetku vo vlastnictve Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kogiciach.

V stlade s ustanovenim § 15 ods. 1 pism. 1) zdkona €. 131/2002 Z.z. o vysokych 3kolach a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a v sulade s ust. § 5 ods.

v

4 zadkona & 176/2004 Z. z. o nakladani s majetkom verejnopravnych institicii a o zmene
zékona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 259/1993 Z. z. o Slovenskej lesnickej komore
v zneni zdkona ¢. 464/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov tymto

vydadvam

nasledovné rozhodnutie:

1. S @&innostou od ............ 2012 uréujem:

za nepotrebny majetok vo vlastnictve Univerzity Pavla Jozefa Saférika v Kogiciach.

2. Vseobecnd hodnota nepotrebného majetku uvedeného v odseku 1 pism. a) tohto
rozhodnutia je uréend v sulade so znaleckym posudkom ¢. ......... , vypracovanym znalcom
....................................... dNa .cccceeeeeeieeeieeeneeeen. @GN ee..,= € vratane 20% DPH.

3. Ukladéam:
< aby nepotrebny majetok popisany v odseku 1 tohto rozhodnutia bol odpredany
fyzickej alebo prévnickej osobe, ktord ponikne najvysiiu cenu, najmenej za cenu
uréenu znaleckym posudkom. V pripade, Ze majetok nebude odpredany, zabezpecit
jeho likvidaciu;

% aby majetok uvedeny v odseku 1 tohto rozhodnutia bol vyradeny z operativnej
evidencie majetku UPJS.

Zaverelné ustanovenia

Toto rozhodnutie nadobuida platnost dnom jeho podpisu a Gcinnost dnom...........



-

Predbeznd finanénéd kontrola vykonand v zmysle ust. § 9 zdkona ¢ 502/2001 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov:

a) vyjadrenie zodpovedného zamestnanca UPJS, Ze pripravované finanéna operacia je — nie je
v sulade:

so z. €. 176/2004 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, z. €. 259/1993 Z.Z. v zneni neskorsich
predpisov, z. & 464/2002 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, z. & 595/2003 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov, z. €. 431/2002 Z.Z. v zneni neskorsich predpisov, Smernicou ¢. 2/2009
a Dodatkom ¢. 1/2009 k Smernici €. 2/2009 pre spbsob evidencie, vyradenia a likvidacie
majetku na UPJS v Kogiciach:

b) vyjadrenie vediiceho zamestnanca UPJS, Ze pripravovana finanéna operacia je — nie je!
v sulade:

so z. €. 176/2004 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, z. ¢. 259/1993 Z.Z. v zneni neskorsich
predpisov, z. ¢ 464/2002 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, z. ¢ 595/2003 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov, z. €. 431/2002 Z.Z. v zneni neskorsich predpisov, Smernicou &. 2/2009

a Dodatkom ¢. 1/2009 k Smernici & 2/2009 pre spdsob evidencie, vyradenia a likvidacie
majetku na UPJS v Kosiciach:

prof. MUDr. Ladislav Mirossay, DrSc.
rektor

1) nehodiace sa preskrtnite



Priloha €.16 k Prikazu rektora ¢. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK- Rozhodnutie rektora o vyradeni
majetku

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Pgoéice, dna.........
Cj.:

Rozhodnutie
o vyradeni dlhodobého hmotného majetku, drobného dlhodobého hmotného majetku na
pracovisku:
V sulade s ust. § 5 ods. 4 zakona €. 176/2004 Z. z. o nakladani s majetkom verejnopravnych
indtiticii a o zmene zakona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 259/1993 Z. z.
o Slovenskej lesnickej komore v zneni zakona ¢&. 464/2002 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov

1) nariadujem:
vyradit dlhodoby hmotny majetok a drobny dihodoby hmotny majetok podfa zaznamu
vyradovacej komisie :

DHM,DNM €
DDHM, DDNM ... €
2)ukladam:

¢ dlhodoby hmotny majetok a drobny dlhodoby hmotny majetok uvedeny v ods. 1 tohto
rozhodnutia vyradit z ustovnej evidencie, z evidencie UPAaSM R UPJS, ako aj
z evidencie pracoviska : .........cccccccvveeeennn.

% predsedovi likvidadnej komisie UPJS/fakulty désledne zabezpegit fyzicku likvidaciu
uvedeného majetku, spisat zapis o likvidacii s pripojenim dokladu o tom, ako sa
s majetkom naloZilo.

Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov UPJS:

Pripravovana finanéna operacia je — nie je* v sulade:

so z. €. 176/2004 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, z. &. 595/2003 Z.z. v zneni neskorsich
predpisov, z.6.431/2002 Z.Z. v zneni neskorSich predpisov, Smernicou ¢&. 2/2009

a Dodatkom €. 1/2009 k Smernici €. 2/2009 pre sposob evidencie, vyradenia a likvidacie
majetku na UPJS v KoSiciach.

rektor/dekan fakulty

Priloha : Z&dznam vyradovacej komisie o vyradeni DDHM, DDNM

! nehodiace sa preskrtnite



Priloha €. 17 k Prikazu rektora ¢.3/2012 — vzor PFK — zadznam z vyrad’ovacieho konania

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

ZAZNAM
z vyradovacieho konania dlhodobého hmotného majetku a drobného dlhodobého hmotného
majetku, realizovaného podla prilozeného Navrhu na vyradenie z pracoviska............. dalej
len ,navrh®)

I. Vyrad'ovacia komisia v zlozeni:
Predseda :

Clenovia :

bola menovana Rozhodnutim rektora (dekana )C. ............ccceeee... P 4o Jo | F- NIRRT

Vyradovacia komisia po komisionalnej obhliadke majetku navrhnutého na vyradenie v sulade
s navrhom na vyradenie konstatovala, Ze sa jedna o predmety, ktoré su moralne zastarané,
nefunkéné, dlhodobym pouzivanim opotrebované.

Vyradovacia komisia navrhuje predmety uvedené v navrhu, ktory je nedelitelnou sucastou
tohto Zaznamu vyradit' a likvidovat’ takto:

(doplnit’ prislusny text podla navrhovaného spdsobu likvidacie)

Priloha ¢.1 - Navrh na vyradenie DHM,DNM —
Priloha ¢.2 - Navrh na vyradenie DDHM,DDNM, MAT.
Priloha ¢.3 - Technicky posudok

I.Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov UPJS:

Pripravovana finanéna operécia je — nie je' vsulade so z. & 176/2004 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov, z. €. 523/2004 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, z. €. 595/2003 Z.z. v
zneni neskorsich predpisov, z. €. 431/2002 Z.Z. v zneni neskorSich predpisov, Smernicou ¢.
2/2009 a Dodatkom ¢&. 1/2009 k Smernici ¢. 2/2009 pre spOsob evidencie, vyradenia a
likvidacie majetku na UPJS v Kosiciach?

Predseda: .ccovviviiiiiiiieenn,

Clenovia :  woooeeeeeeeeee e,

! nehodiace sa preskrtnite

2 Ak zamestnanec vykonavajici predbeznu finanénii kontrolu méa za to, e pripravovani finantnd operacia
nespinia kritéria uvedené v bode II. je povinny tuto skutoénost oznamit' pisomne Statutirnemu organu UPJS,
priCom v pripravovanej finan¢nej operacii nie je mozné pokracovat’.



Priloha €. 18 k Prikazu rektora €. 3/2012 - vzor pre vykonanie PFK - preberaci protokol strojov

PREBERACiI PROTOKOL O ODOVZDANI A PREVZATI
STROJA ALEBO ZARIADENIA

Podfa vyhlasky Ministerstva vystavby a verejnych prac SR ¢. 392/1998 Z. z.

Stavebnik (nazov, sidlo, odtlaéok peéiatky) [Cislo zapisu

Cislo uétovného Inventarne Eislo

dokladu (fa.c.)

Pocet

Nazov stroja alebo zariadenia a jeho urcenie

Cislo a nazov stavby

Premiestnitelnost "

(len pri energetickych a hnacich strojoch

a zariadeniach
- stabilny
- prenosny

- pojazdny

Typ Vyrobné cislo

Technicky popis :

Prislusenstvo :

Zmluva cislo

zo dna vratane dodatkov

Cislo v evidencii

objednavatela

Zhotovitel - dodavatel

Vyrobca Krajina povodu

Pridelené utvaru

Odvetvie hospodarstva

Prevazujuci odbor vyroby alebo nevyrobnej €innosti

" Nehodiace sa preciarknite.




Priloha €. 19 k Prikazu rektora €. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK — inv. zapis -
inventarizacia pohladavok

Peciatka pracoviska

Inventarizaény zapis

o vykonani inventarizacie pohladavok, zavazkov, bankovych uctov, aktiv
a pasiv na pracovisku (nazov, adresa)

Inventarizacia bola vykonana ku diu

Inventarizacia pohfadavok, zavazkov, bankovych uctov, aktiv a pasiv

Spoésob vykonania inventury

|.Cislo a datum prikazu na vykonanie inventarizacie

Inventura bola zac¢ata dina

a skoncéena dna

Pritomni boli:

predseda inventarizacnej komisie

Clenovia inventarizacnej komisie




Podkladom pre inventarizaciu

Stav aktiv
Stav pasiv

Inventarizaciou pohfadavok bolo zistené

Inventarizaciou zavazkov bolo zistené

Inventarizaciou bankovych uctov bolo zistené




I.Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov UPJS:
Pripravovana finanéna operacia je — nie je! v stlade so zakonom ¢.431/2002

Z.z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a Pokynu rektora ¢. 2/2009
upravujuci postup pri vykonavani inventarizacii majetku a zavazkov na UPJS

v Kosiciach?

Meno a priezvisko: Podpisy:

Datum:

1 . v .
nehodiace sa preskrtnite
2 Ak zamestnanec vykonavajici predbeznu finanénii kontrolu ma za to, e pripravovana finantna operacia

nesplna kritéria uvedené v bode II. je povinny tuto skutocnost’ oznamit’ pisomne Statutarnemu organu UPJS,
pricom v pripravovanej financnej operacii nie je mozné pokracovat’.



Priloha €. 20 k Prikazu rektora ¢. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK- inventarizaény zapis — stravné
listky

Peciatka pracoviska

Inventarizaény zapis

o vykonani inventarizacie na pracovisku (nazov, adresa)

na ktorom je hmotne zodpovednym

(vypifia sa pri osobnej hmotnej zodpovednosti)

hmotna zodpovednost’ uzatvorena dna

Inventarizacia bola vykonana ku diu

Stvrtroéna inventarizacia stravnych listkov

Spoésob vykonania inventury

(prepocitanim a pod.)

|.Cislo a datum prikazu na vykonanie inventarizacie

Inventira bola za¢ata dna

a skoncéena dna

Pritomni boli:

predseda inventarizaCnej komisie

Clenovia inventarizacnej komisie




Vyuétovanie predaja stravnych listkov za obdobie:

Pocet prevzatych stravnych listkov

................... ks@ oo € TR UPRRUPRRRPRR. <
................... ksQ oo € TR UPRRUPRRRPRR. <
................... ksQ oo € TR UPRRRUPRRRPRR. <

SPOIU: o €

................... kS oo € e B
................... ks cooovviiiiiiiiee € e €
................... kS oo € e €

SPOIU: o

Vratené stravné listky




Trzby za stravné listky hradené zamestnancom

Prispevok zamestnavatela v zmysle § 152 Zakonnika prace

Pocet predanych stravnych
listkov

Sadzba prispevku v €

Prispevok celkom v €

Prispevok zo socialneho fondu v zmysle Kolektivnej zmluvy

Pocet predanych stravnych
listkov

Sadzba prispevku v €

Prispevok celkom v €

Trzby a prispevky spolu:

Odvod trzieb za predané stravné listky

Datum

Doklad cislo

Suma

Celkom:

Hmotne zodpovedny zamestnanec potvrdzuje, ze fyzicka inventura stravnych
listkov, za ktoré je zodpovedny sa vykonala za jeho ucasti a ze ziadne stravné

listky nezatajil.




Vyjadrenie hmotne zodpovedného zamestnanca k vy€islenym inventarizaénym
rozdielom:

podpis hmotne zodpovedného zamestnanca

Navrh inventariza¢nej komisie na vysporiadanie rozdielov:

l.Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov UPJS:

Pripravovana finanéna operacia je — nie je' v stlade so zakonom ¢&.431/2002
Z.z. 0 uétovnictve v zneni neskorsich predpisov a Pokynu rektora ¢. 2/2009
upravujuci postup pri vykonavani inventarizacii majetku a zavizkov na UPJS
v Kosiciach?

Meno a priezvisko: Podpis:

Datum:

! nehodiace sa preskrtnite

2 Ak zamestnanec vykonavajici predbeznu finanénii kontrolu ma za to, e pripravovani finantna operacia
nespliia kritéria uvedené v bode II. je povinny tito skuto&nost oznamit’ pisomne $tatutarnemu organu UPJS,
priCom v pripravovanej finanénej operacii nie je mozné pokracovat’.



Priloha €. 21 k Prikazu rektora ¢. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK — inventarizaény zapis majetok

Peciatka pracoviska

Inventarizaény zapis

o vykonani inventarizacie na pracovisku — (nazov, adresa)

na ktorom je hmotne zodpovednym

(vypifia sa pri osobnej hmotnej zodpovednosti)

hmotna zodpovednost’ uzatvorena dna

Inventarizacia bola vykonana ku diu

Druh inventarizacie:

Predmet inventarizacie a ozna¢enie majetku a zavazkov

(napr. majetok, material, tovar a pod.)

v
e

|. Cislo a datum prikazu na vykonanie inventarizacie

Inventura bola zac¢ata dna

a skoncéena dna

Pritomni boli:

predseda inventarizacnej komisie

Clenovia inventarizacnej komisie




Majetok a zavazky boli predmetom inventarizacie a su spisané sa inventurnych
zoznamoch:

od¢.  doc. t.. stran
odé.  doc. t. stran
odé.  doc. t. stran
odé.  doc. t. stran
od¢.  doc. t. stran
od¢.  doc. t. stran
od¢.  doc. t.. stran

Pri vykonavani inventury majetku bola prekontrolovana aj uplnost jeho prislusenstva.
Majetok, ktory v Case inventury bol mimo pracoviska (napr. zaslany na opravu, do
pratovne a pod.) bol inventarizovany podlfa dokladov o ich odoslani, resp.
odovzdani. Zisteny skutoény stav majetku bol odkontrolovany podfa zapisu
v miestnych zoznamoch.

Najdeny a neocislovany majetok (prebytok) bol osobithe spisany na
prilozenom zozname.

Druh majetku Fyzicky stav Ugtovny stav Rozdiel

Zodpovedny zamestnanec potvrdzuje, Ze fyzicka inventura majetku, za ktory je
zodpovedny, sa vykonala za jeho ucasti a Ze Ziadny majetok nezatajil.



Vyjadrenie zodpovedného (nych) zamestnanca (ov) k vy€islenym
inventarizacnym rozdielom:

podpis (y) zodpovedného (nych) zamestnanca (ov)

Navrh inventarizaénej komisie na vysporiadanie rozdielov:

Ostatné zistenia (napr. zavady v uskladneni, poskodené, fyzicky znehodnotené,
nepotrebné zasoby, resp. majetok) spolu s navrhmi inventariza¢nej komisie na
odstranenie zavad:

Il. Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov UPJS:

Pripravovana finanéna operacia je — nie je! v stlade so zakonom ¢€.431/2002
Z.z. 0 u€tovnictve v zneni neskorsich predpisov a Pokynu rektora ¢. 2/2009
upravujuci postup pri vykonavani inventarizacii majetku a zaviazkov na UPJS
v Kosiciach?

Meno a priezvisko: Podpis:

Datum:

! nehodiace sa preskrtnite

2 Ak zamestnanec vykonavajici predbeznu finanénii kontrolu ma za to, e pripravovani finantna operacia
nespliia kritéria uvedené v bode 1l. je povinny tito skutoénost oznamit' pisomne $tatutdrnemu organu UPJS,
pri¢om v pripravovanej financnej operacii nie je mozné pokracovat’.



Priloha ¢.22 k Prikazu rektora &. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK — inventarizaény zapis —
odovzdavajuco-preberajuca inventarizacia

Peciatka pracoviska

Inventarizaény zapis

o vykonani inventarizacie na pracovisku - (nazov, adresa)

na ktorom je hmotne zodpovednym

(vypifia sa pri osobnej hmotnej zodpovednosti)

hmotna zodpovednost’ uzatvorena dna

Inventarizacia bola vykonana ku diu

Druh inventarizacie: odovzdavajluco-preberajtica

Predmet inventarizacie a oznac¢enie majetku a zavazkov

(napr. majetok, material, tovar a pod.)

v
e

|. Cislo a datum prikazu na vykonanie inventarizacie

Inventira bola za¢ata dna

a skoncéena dna

Pritomni boli:

predseda inventarizaCnej komisie

Clenovia inventarizacnej komisie

odovzdavajuci preberajuci




Majetok a zavazky boli predmetom inventarizacie a su spisané sa inventurnych
zoznamoch:

odé.  doc. t. stran
odé.  doc. t. stran
odé.  doc. t.. stran
odé.  doc. t. stran
od¢.  doc. t. stran
od¢.  doc. t. stran
od¢.  doc. t.. stran

Pri vykonavani inventury majetku bola prekontrolovana aj uplnost jeho prislusenstva.
Majetok, ktory v Case inventury bol mimo pracoviska (napr. zaslany na opravu, do
pracovne a pod.) bol inventarizovany podla dokladov o ich odoslani, resp.
odovzdani. Zisteny skutoény stav majetku bol odkontrolovany podfa zapisu
v miestnych zoznamoch.

Najdeny a neocislovany majetok (prebytok) bol osobithe spisany na
prilozenom zozname.

Druh majetku Fyzicky stav Ugtovny stav Rozdiel

Zodpovedny zamestnanec potvrdzuje, Ze fyzicka inventura majetku, za ktory je
zodpovedny, sa vykonala za jeho ucasti a Ze Ziadny majetok nezatajil.



Vyjadrenie zodpovedného (nych) zamestnanca (ov) k vy€islenym
inventarizacnym rozdielom:

podpis (y) zodpovedného (nych) zamestnanca (ov)

Navrh inventarizacnej komisie na vysporiadanie rozdielov:

Ostatné zistenia (napr. zavady v uskladneni, poskodené, fyzicky znehodnotené,
nepotrebné zasoby, resp. majetok) spolu s navrhmi inventariza¢nej komisie na
odstranenie zavad:

I.Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov UPJS:

Pripravovana finanéna operacia je — nie je! v stlade so zakonom ¢€.431/2002
Z.z. 0 u€tovnictve v zneni neskorsich predpisov a Pokynu rektora ¢. 2/2009
upravujuci postup pri vykonavani inventarizacii majetku a zavizkov na UPJS
v Kosiciach?

Meno a priezvisko: Podpis:

Odovzdavajuci:

Preberajuci:

Datum:

! nehodiace sa preskrtnite

2 Ak zamestnanec vykonavajici predbeznu finanénii kontrolu ma za to, e pripravovani finantna operacia
nespliia kritéria uvedené v bode II. je povinny tito skuto&nost oznamit’ pisomne $tatutarnemu organu UPJS,
pric¢om v pripravovanej financnej operacii nie je mozné pokracovat.



Priloha ¢.23 k Prikazu rektora ¢. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK — inventarizaény zapis —
pokladni¢na hotovost

Peciatka pracoviska

Inventarizaény zapis

o vykonani inventarizacie na pracovisku (nazov, adresa)

na ktorom je hmotne zodpovednym

(vypifia sa pri osobnej hmotnej zodpovednosti)

hmotna zodpovednost’ uzatvorena dina

Inventarizacia bola vykonana ku diu

Stvrtroéna inventarizacia pokladniénej hotovosti

Spoésob vykonania inventury

(prepocitanim a pod.)

|.Cislo a datum prikazu na vykonanie inventarizacie

Inventira bola za¢ata dna

a skoncéena dna

Pritomni boli:

predseda inventarizacnej komisie

¢lenovia inventarizaCnej komisie




Druh ceniny Pokladniéna hotovost’ Uétovny stav Rozdiel
v pokladni

Pokladniéna
hotovost

Hmotne zodpovedny zamestnanec potvrdzuje, ze fyzicka inventura
pokladniénej hotovosti, za ktoru je zodpovedny sa vykonala za jeho ucasti a ze
ziadnu hotovost’ nezatajil.

Vyjadrenie hmotne zodpovedného zamestnanca k vy€islenym inventarizaénym
rozdielom:

podpis hmotne zodpovedného zamestnanca

Navrh inventarizacnej komisie na vysporiadanie rozdielov:



I.Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov UPJS:

Pripravovana finanéna operacia je — nie je! v stlade so zakonom &.431/2002
Z.z. 0 uétovnictve v zneni neskorsich predpisov a Pokynu rektora ¢. 2/2009
upravujuci postup pri vykonavani inventarizacii majetku a zaviazkov na UPJS
v Kosiciach?

Meno a priezvisko: Podpis:

Datum:

! nehodiace sa preskrtnite

2 Ak zamestnanec vykonavajici predbeznu finanénii kontrolu ma za to, e pripravovani finantna operacia
nespliia kritéria uvedené v bode II. je povinny tito skuto&nost oznamit’ pisomne $tatutarnemu organu UPJS,
pric¢om v pripravovanej financnej operacii nie je mozné pokracovat.



Priloha €. 24 k Prikazu rektora €. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK — Ziadanka na prepravu

Organizacia (peciatka) Cislo objednavky
ZIADANKA Ziadatela
NA PREPRAVU Cislo objednavky
0s6b*) nakladu®) utvaru dopravy

Ziadatel

Mena cestujucich*)

Druh, hmotnost a rozmer nakladu *)

Den, hodina a miesto pristavenia

Odkial — kam
Vodi¢ sa hlasi u Telefén
Vozidlo pozadované na hodin dni
Ugel jazdy

Datum a podpis
Poznamka Ziadatela Ziadatela

Vyuétuje na vrub:

Predbezna finan¢na kontrola vykonana v zmysle zak. €. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnutornom audite v zneni
neskorsich predpisov:

Vyjadrenie zodpovednych zamestnancov, Ze pripravovana finanéna operacia je — nie je *) v sulade so zak. ¢. 523/2004 Z.z., so
schvalenym rozpoctom, platnymi vnatornymi predpismi, v sulade s rozpoctom zmluvy o NFP €. ......cccoeeviiiiviieeeieeanee.

Meno, priezvisko: ;
PRIKAZ NA JAZDU

Datum: ..o Podpis: ....ooviiiiieieee Meno vodi¢a

Pripravovana finan&na operacia spifia kritéria hospodarnosti, Druh vozidla

efektivnosti, ucelnosti a u€innosti. Ev. &isl

Schvalil/a: V. CIsio

Meno, priezvisko: Datum a podpis osoby zodpovednej

za autoprevadzku

Datum: ...oooeeiiiiieiee Podpis: ....ooiiiiiieeiee

*) nehodiace sa preciarknite



Priloha ¢.25 k Prikazu rektora ¢. 3/2012 — vzor pre vykonanie PFK — prijem-vydaj

Predbezna financna kontrola

vykonana v zmysle ust. § 9 zakona €. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite v zneni neskorSich predpisov

Prijem / vydaj *
hotovosti
Meno

Ucel

a) vyjadrenie zodpovedného zamestnanca
UPJS:

Pripravovana finanéna operacia je — nie je

vslulade so schvalenym rozpodtom UPJS

a pravnymi predpismi v platnom zneni: zak. €.

523/2004 Z.z., zak. €. 291/2002 Z.z.

b)vyjadrenie vediiceho zamestnanca UPJS:
Pripravovana finanéna operacia je — nie je'
v sullade so skuto&nostami uvedenymi v bode a)

MeNO @ PriEZVISKO ........cccvvuvvvviiiniiiniiniiiiniinnnnnannnes

! nehodiace sa preskrtnite




Priloha €. 26 k Prikazu rektora €. 3/2012 - vzor pre vykonanie PFK - Ziadanka na materidl

UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA v Kosiciach C. vyd.
Pracovisko: ....................... KosSice .................
ZIADANKA NA MATERIAL
Por. Druh pozadov. materialu| Sklad éislo | Poéetks | Vydané [Jednot.cena| Uhrnnacena Stav
Cis.
Odovzdal (nakupca, MTZ): Prevzal (material, majetok): Schvalil ved. preberajiceho pracoviska:
"""""" (meno, datum, podpis) | (meno, datum, podpis) © T (meno, datum, podpis)

Vyjadrenie zodpovednej osoby:

v zmysle ust. § 9 zak. €. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite v zneni neskorsich predpisov:

pripravovana finanéna operacia je - nie je' v sulade so zak. €. 431/2002 Z.z., 595/2003 Z.z., 176/2004 Z.z., 523/2004 Z.z., so

schvéalenym rozpoétom, Smernicou €. 2/2009 a Dodatkom €. 1/2009 k Smernici €. 2/2009 pre spdsob evidencie, vyradenia a

likvidacie majetku na UPJS v Kosiciach, Smernicou &. 3/2009 o G&tovnych a dafiovych odpisoch dlhodobého hmotného majetku na

UPJS v Kosiciach.

MeNO, PriEZVISKO: .....ueiiiiieiiiiiiiiie e

Datum, POAPIS: ..cocoiiiiieiiiiiie e

™M hehodiace sa preskrtnite




