Príloha č.22 k Príkazu rektora č. 3/2012 – vzor pre vykonanie PFK – inventarizačný zápis – odovzdávajúco-preberajúca inventarizácia

______________________________						            Pečiatka pracoviska





I n v e n t a r i z a č n ý   z á p i s

o vykonaní inventarizácie na pracovisku –  (názov, adresa)

___________________________________________________________________

na ktorom je hmotne zodpovedným _____________________________________
(vypĺňa sa pri osobnej hmotnej zodpovednosti)

hmotná zodpovednosť uzatvorená dňa __________________________________

Inventarizácia bola vykonaná ku dňu ____________________________________

Druh inventarizácie: odovzdávajúco-preberajúca 

Predmet inventarizácie a označenie majetku a záväzkov

___________________________________________________________________
(napr. majetok, materiál, tovar a pod.)

I. Číslo a dátum príkazu na vykonanie inventarizácie _____________________
    ___________________________________________________________________


Inventúra bola začatá dňa __________________________

a skončená dňa                  __________________________ 

Prítomní boli:

predseda inventarizačnej komisie ________________________________________

členovia inventarizačnej komisie  ________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

odovzdávajúci _____________________       preberajúci _____________________

Majetok a záväzky boli predmetom inventarizácie a sú spísané sa inventúrnych zoznamoch:

______________________ od č. _____ do č. _____ t.j. _____________ strán

______________________ od č. _____ do č. _____ t.j. _____________ strán

______________________ od č. _____ do č. _____ t.j. _____________ strán

______________________ od č. _____ do č. _____ t.j. _____________ strán

______________________ od č. _____ do č. _____ t.j. _____________ strán

______________________ od č. _____ do č. _____ t.j. _____________ strán

______________________ od č. _____ do č. _____ t.j. _____________ strán


Pri vykonávaní inventúry majetku bola prekontrolovaná aj úplnosť jeho príslušenstva. Majetok, ktorý v čase inventúry bol mimo pracoviska (napr. zaslaný na opravu, do práčovne a pod.) bol inventarizovaný podľa dokladov o ich odoslaní, resp. odovzdaní. Zistený skutočný stav majetku bol odkontrolovaný podľa zápisu v miestnych zoznamoch. 


Nájdený a neočíslovaný majetok (prebytok) bol osobitne spísaný na priloženom zozname.


Druh majetku                       Fyzický stav                    Účtovný stav               Rozdiel
__________________________________________________________________













Zodpovedný zamestnanec potvrdzuje, že fyzická inventúra majetku, za ktorý je zodpovedný, sa vykonala za jeho účasti a že žiadny majetok nezatajil.


Vyjadrenie zodpovedného (ných) zamestnanca (ov) k vyčísleným inventarizačným rozdielom:




___________________________________________________________________
                      podpis (y) zodpovedného (ných) zamestnanca (ov)


Návrh inventarizačnej komisie na vysporiadanie rozdielov:





Ostatné zistenia (napr. závady v uskladnení, poškodené, fyzicky znehodnotené, nepotrebné zásoby, resp. majetok) spolu s návrhmi inventarizačnej komisie na odstránenie závad:


II.Vyjadrenie zodpovedných zamestnancov UPJŠ:
Pripravovaná finančná operácia je – nie je[footnoteRef:1] v súlade so zákonom č.431/2002 Z.z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov a  Pokynu  rektora č. 2/2009 upravujúci postup pri vykonávaní inventarizácií majetku a záväzkov na UPJŠ v Košiciach[footnoteRef:2] [1:  nehodiace sa preškrtnite]  [2:  Ak zamestnanec vykonávajúci predbežnú finančnú kontrolu má za to, že pripravovaná finančná operácia nespĺňa kritéria uvedené v bode II. je povinný túto skutočnosť oznámiť písomne štatutárnemu orgánu UPJŠ, pričom v pripravovanej  finančnej operácii nie je možné pokračovať.] 



Meno a priezvisko:	Podpis:

_________________________                              _________________________          

_________________________                              _________________________           

_________________________                              _________________________          



Odovzdávajúci:	 ____________________________________

Preberajúci:      	 ____________________________________

Dátum:
_________________________                  
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