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[bookmark: _GoBack]Príkaz rektora č. 1/2016
o realizácii  finančnej  kontroly na  Univerzite Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach
a jej súčastiach


V súlade s ust. článku 4 ods. 3 Organizačného poriadku UPJŠ v Košiciach v platnom znení a v nadväznosti na ust. zákona č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,  zákona č. 357/2015  Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej len „ zákon o finančnej kontrole“) a ostatné súvisiace platné právne predpisy

I. vydávam
nasledovný príkaz na realizáciu finančnej kontroly na Univerzite Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach (ďalej len „UPJŠ“) a jej súčastiach. 


  Čl. 1
Úvodné ustanovenia

1. Príkaz rektora na realizáciu finančnej kontroly (ďalej len „príkaz“) upravuje v nadväznosti na zákon o finančnej kontrole a Organizačný poriadok UPJŠ v Košiciach zodpovednosť vedúcich zamestnancov a ostatných zamestnancov UPJŠ a postupy pri vykonávaní finančnej kontroly na UPJŠ v Košiciach a jej súčastiach.
2. Na účely tohto príkazu sa rozumie:
a) orgánom verejnej správy: Univerzita Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach;
b) vedúcim orgánu verejnej správy: štatutárny orgán UPJŠ – rektor. 
c) finančnou kontrolou súhrn činností zabezpečujúcich overovanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti finančných operácií alebo ich častí pred ich uskutočnením, v ich priebehu a až do ich konečného vysporiadania, zúčtovania, dosiahnutia a udržania výsledkov a cieľov finančných operácií alebo ich častí,
d) finančnou operáciou alebo jej časťou príjem, poskytnutie alebo použitie verejných financií, právny úkon alebo iný úkon majetkovej povahy, 
e) verejnými financiami finančné prostriedky štátneho rozpočtu, finančné prostriedky  Európskej únie a iné prostriedky zo zahraničia na financovanie projektov na základe medzinárodných zmlúv, ktorými je UPJŠ viazaná, ako aj prostriedky získané nedotačnou a podnikateľskou činnosťou UPJŠ;
f) hospodárnosťou vynaloženie verejných financií na vykonanie činnosti alebo  obstaranie tovarov, prác a služieb v správnom čase, vo vhodnom množstve a kvalite za najlepšiu cenu, 
g) efektívnosťou najvýhodnejší vzájomný pomer medzi použitými verejnými financiami a dosiahnutými výsledkami,
h) účinnosťou plnenie určených cieľov a dosahovanie plánovaných výsledkov vzhľadom na použité verejné financie,
i) účelnosťou vzťah medzi určeným účelom použitia verejných financií a skutočným účelom ich použitia.


Čl. 2 
                                                          Finančná kontrola 

1. Finančná kontrola v podmienkach UPJŠ sa vykonáva ako
a) základná finančná kontrola - overovanie súladu každej finančnej  operácie alebo jej časti,
b) finančná kontrola na mieste - ktorú vykonávajú zamestnanci Úseku kontrolných 
       činností R UPJŠ.

2. Cieľom  finančnej kontroly na UPJŠ a jej súčastiach je zabezpečiť najmä 
a) dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri hospodárení s verejnými financiami a realizácii finančnej operácie alebo jej časti,
b) dodržiavanie rozpočtu orgánu verejnej správy, 
c) dodržiavanie zákona o finančnej kontrole, všeobecne záväzných právnych predpisov vydaných na jeho vykonanie, osobitných predpisov, medzinárodných zmlúv, ktorými je Slovenská republika viazaná1, a na základe ktorých sa Slovenskej republike poskytujú finančné prostriedky zo zahraničia, rozhodnutí vydaných na základe osobitných predpisov alebo vnútorných predpisov, 
d) dodržiavanie uzatvorených zmlúv orgánom verejnej správy, 
__________________

1) Napríklad zákon č. 523/2004 Z. z. v znení neskorších predpisov, zákon č. 583/2004 Z. z. v znení neskorších predpisov, zákon č. 25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, zákon č. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Európskej únie v znení neskorších predpisov, Dohoda medzi Európskou úniou, Islandom, Lichtenštajnským kniežatstvom a Nórskym kráľovstvom o finančnom mechanizme EHP na obdobie rokov 2009 – 2014 (Ú. v. EÚ L 291, 9. 11. 2010), Dohoda medzi Nórskym kráľovstvom a Európskou úniou o nórskom finančnom mechanizme na obdobie rokov 2009 – 2014 (Ú. v. EÚ L 291, 9. 11. 2010), Zmluva o Európskej únii a Zmluva o fungovaní Európskej únie (Ú. v. EÚ C 326, 26. 10. 2012), nariadenie Európskeho parlamentu a Rady (EÚ, Euratom) č. 966/2012 z 25. októbra 2012 o rozpočtových pravidlách, ktoré sa vzťahujú na všeobecný rozpočet Únie, a zrušení nariadenia Rady (ES, Euratom) č. 1605/2002 (Ú. v. EÚ L 298, 26. 10. 2012) v platnom znení, nariadenie (EÚ) č. 1303/2013, nariadenie Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) č. 1305/2013 zo 17. decembra 2013 o podpore rozvoja vidieka prostredníctvom Európskeho poľnohospodárskeho fondu pre rozvoj vidieka (EPFRV) a o zrušení nariadenia Rady (ES) č. 1698/2005 (Ú. v. EÚ L 347, 20. 12. 2013) v platnom znení, vykonávacie nariadenie komisie (EÚ) č. 215/2014 zo 7. marca 2014, ktorým sa stanovujú pravidlá vykonávania nariadenia Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) č. 1303/2013, ktorým sa stanovujú spoločné ustanovenia o Európskom fonde regionálneho rozvoja, Európskom sociálnom fonde, Kohéznom fonde, Európskom poľnohospodárskom fonde pre rozvoj vidieka a Európskom námornom a rybárskom fonde a ktorým sa stanovujú všeobecné ustanovenia o Európskom fonde regionálneho rozvoja, Európskom sociálnom fonde, Kohéznom fonde a Európskom námornom a rybárskom fonde v súvislosti s metodikami poskytovania podpory na riešenie zmeny klímy, určovaním čiastkových cieľov a zámerov vo výkonnostnom rámci a nomenklatúrou kategórií intervencií pre európske štrukturálne a investičné fondy (Ú. v. EÚ L 69, 8. 3. 2014) v platnom znení, zákon č. 292/2014 Z. z. o príspevku poskytovanom z európskych štrukturálnych a investičných fondov a o zmene a doplnení niektorých zákonov.

e) dodržiavanie podmienok na poskytnutie a použitie verejných financií,
f) správnosť a preukázateľnosť vykonávania finančnej operácie alebo jej časti, spoľahlivosť výkazníctva,
g) ochranu majetku v správe alebo vo vlastníctve orgánu verejnej správy,
h) predchádzanie podvodom a nezrovnalostiam,
i) včasné a spoľahlivé informovanie štatutárneho orgánu verejnej správy o úrovni hospodárenia s verejnými financiami a o vykonávaných finančných operáciách alebo ich častiach,
 j) overovanie plnenia opatrení prijatých na nápravu nedostatkov zistených finančnou kontrolou na mieste a na odstránenie príčin ich vzniku,
 k) overovanie ďalších skutočností súvisiacich s finančnou operáciou alebo jej časťou a finančným riadením.

3. Finančnou kontrolou na UPJŠ a jej súčastiach sa overuje, v súlade s cieľmi podľa odseku 1 tohto článku a podľa povahy každej finančnej operácie alebo jej časti, jej súlad s

a) rozpočtom UPJŠ, rozpočtom jednotlivých fakúlt UPJŠ, rozpočtom jednotlivých projektov na príslušný rozpočtový rok, 
b) rozpočtom UPJŠ na dva rozpočtové roky nasledujúce po rozpočtovom roku podľa písmena a), ak financovanie finančnej operácie alebo jej časti neskončí v príslušnom rozpočtovom roku a ide o realizáciu verejného obstarávania; 
c) osobitnými predpismi alebo medzinárodnými zmluvami, ktorými je Slovenská republika viazaná 1 a na základe ktorých sa Slovenskej republike poskytujú finančné prostriedky zo zahraničia, 
d) uzatvorenými zmluvami, 
e) vnútornými predpismi alebo 
f) inými podmienkami poskytnutia verejných financií neuvedenými v písmenách a) až e).


Čl. 3
                                                        Základná finančná kontrola

1. Základnou finančnou kontrolou je orgán verejnej správy povinný overovať vždy súlad každej finančnej operácie alebo jej časti so skutočnosťami uvedenými v Čl. 2 ods. 3 na príslušných stupňoch riadeniach.
2. Základnú finančnú kontrolu  vykonáva vedúci zamestnanec poverený rektorom UPJŠ, dekanom fakulty a určení zamestnanci UPJŠ a jej súčastí, ktorí sú zodpovední za rozpočet, verejné obstarávanie, správu majetku alebo za iné odborné činnosti podľa povahy finančnej operácie alebo jej časti. 
3. Vykonanie základnej finančnej kontroly potvrdzujú zamestnanci podľa odseku 2. tohto článku na doklade súvisiacom s finančnou operáciou alebo jej časťou súlad so skutočnosťami uvedenými v Čl. 2 ods. 3  uvedením svojho mena a priezviska,  podpisu,  dátumu vykonania základnej finančnej kontroly a vyjadrenia, či je, alebo nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala. 
4. Zamestnanci zodpovední za vykonanie základnej finančnej kontroly overujú nasledovné doklady:
a) objednávky na dodanie tovarov, služieb a prác v zmysle zákona o verejnom obstarávaní;
b) zmluvy, dohody uzavreté v zmysle platných právnych predpisov, napr. Obchodného zákonníka, Občianskeho zákonníka, Zákonníka práce a pod., vrátane dodatkov k nim;
c) doklady týkajúce sa mzdových výdavkov;
d) doklady týkajúce sa verejného obstarávania;
e) faktúry dodávateľské a odberateľské (daňové doklady), preddavkové faktúry;
f) výdavkové, príjmové pokladničné doklady;
g) doklady o likvidácii majetku;
h) cestovné príkazy; 
i) vyúčtovanie drobného nákupu;
j) iné doklady súvisiace s uskutočnením finančných operácií.

5.   Ustanovenia odsekov 1 až 4 tohto článku sa nepoužijú pri odstraňovaní dôsledkov 
      prevádzkových havárií a iných havarijných stavov bezprostredne po ich vzniku, ak  
      odstránenie týchto dôsledkov neznesie odklad v záujme ochrany života, zdravia a v 
      záujme predchádzania škodám na majetku.


Čl. 4
 Finančná kontrola na mieste

1. Finančnú kontrolu na mieste vykonávajú zamestnanci Úseku kontrolných činností R UPJŠ na základe písomného poverenia vydaného rektorom UPJŠ alebo ním písomne splnomocneným vedúcim zamestnancom. 
2. Na vykonávanie finančnej kontroly na mieste sa použijú ustanovenia základných pravidiel finančnej kontroly a auditu podľa § 20 až 27 zákona o finančnej kontrole.
3. Zamestnanci Úseku kontrolných činností R UPJŠ finančnou kontrolou na mieste     získavajú dôkazy, preverujú a zisťujú skutočnosti, ktoré považujú za potrebné na účely   overenia jej súladu s
 a) rozpočtom UPJŠ, rozpočtom jednotlivých fakúlt UPJŠ, rozpočtom jednotlivých projektov na príslušný rozpočtový rok, 
 b) rozpočtom UPJŠ na dva rozpočtové roky nasledujúce po rozpočtovom roku podľa   
 písmena a), ak financovanie finančnej operácie alebo jej časti neskončí v príslušnom
 rozpočtovom roku a ide o realizáciu verejného obstarávania, 
 c) osobitnými predpismi alebo medzinárodnými zmluvami, ktorými je Slovenská republika  
 viazaná 1 a na základe ktorých sa Slovenskej republike poskytujú finančné prostriedky zo   
 zahraničia, 
 d) uzatvorenými zmluvami, 
 e) vnútornými predpismi alebo 
 f) inými podmienkami poskytnutia verejných financií neuvedenými v písmenách a) až e).



II. určujem

1. vedúcich zamestnancov, zodpovedných za vykonávanie finančnej kontroly nasledovne:
a) základnú finančnú kontrolu vykonávajú na fakultách tajomníci fakúlt, na Rektoráte kvestor, vedúci úsekov a riaditelia univerzitných pracovísk (UP) – za činnosti  patriace do ich  kompetencie; ostatných zamestnancov, zodpovedných za vykonanie základnej finančnej kontroly na fakultách určia dekani a na Rektoráte a univerzitných pracoviskách určia kvestor, riaditelia UP, vedúci úsekov, 
b) kontrolu na mieste vykonávajú na základe písomného poverenia rektora určení zamestnanci Úseku kontrolných činností R UPJŠ.
2. vzory tlačív pre vykonanie základnej finančnej kontroly, ktoré sú záväzné pre UPJŠ a jej súčasti. Fakulty sú oprávnené v používaných tlačivách vykonať formálne zmeny, napr. vkladať logo fakulty alebo logo agentúry, číslo ITMS a pod., resp. text vzoru jednotlivých tlačív môžu vytlačiť priamo na doklade, ktorý je predmetom finančnej kontroly. Fakulty však  nie sú oprávnené zásadne meniť text vzorov tlačív.  
III. ukladám
1. vedúcim zamestnancom UPJŠ a jej súčastí na všetkých stupňoch riadenia:
a) určiť zamestnancov nimi riadených, ktorí budú vykonávať základnú finančnú kontrolu v súlade s týmto príkazom v rámci činnosti patriace do nimi zabezpečovanej agendy  a uvedenú povinnosť zapracovať do súhrnu pracovných činností, ktorá tvorí súčasť pracovnej zmluvy týchto zamestnancov;
b) pred každou finančnou operáciou zabezpečiť dôsledne realizovanie základnej finančnej kontroly;
c) používať vzory tlačív pre vykonanie základnej finančnej kontroly, ktoré tvoria prílohy k tomuto príkazu.
2. V prípade, že pre vykonávanú  finančnú kontrolu sa v prílohách k tomuto príkazu  vhodné vzory tlačív nenachádzajú, zamestnanci za každú oblasť, za ktorú sa základná finančná kontrola vykonáva sú povinní doklad opatriť svojim menom a priezviskom, svojim podpisom, dátumom  a svojim vyjadrením v nasledovnom znení: 
„Potvrdzujem, že finančná operácia je v súlade so zákonom č....Z.z. ......(názov zákonov) a platným vnútorným predpisom UPJŠ v Košiciach..............................(uviesť názvy a čísla vnútorných predpisov, ak existujú) a je - nie je1 možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala.

3. Základnú finančnú kontrolu v prípade vrátenia zábezpeky uchádzačovi vykonajú zodpovední zamestnanci UPJŠ priamo na písomnej žiadosti o jej vrátenie.
 							                    			Z: v texte
							               			T: stály
Čl. 5
Záverečné ustanovenia
1. Tento príkaz nadobúda platnosť a účinnosť dňom jeho podpisu rektorom UPJŠ. 
2. Nadobudnutím účinnosti tohto príkazu ruším Príkaz rektora č. 3/2012 o realizácii finančnej kontroly na UPJŠ v Košiciach a jej súčastiach, č.j. 2305/2012 zo dňa 26.07. 2012. a Dodatok č. 1 k Príkazu rektora č. 3/2012, č.j. 4688/2012 zo dňa 18.12.2012.

            prof. RNDr. Pavol Sovák, CSc. 
rektor UPJŠ










Zoznam príloh k Príkazu rektora č. 1/2016:

1. Vzor pre vykonanie ZFK – záväzkovo-právne zmluvy ( kúpna, zmluva o dielo, zmluva o spolupráci a pod.) + projekty
2. Vzor pre vykonanie ZFK – nájomná zmluva
3. Vzor pre vykonanie ZFK – licenčná zmluva
4. Vzor pre vykonanie ZFK – zmluva o exekúcii
5. Vzor pre vykonanie ZFK – pracovná zmluva, dohoda o zmene pracovnej zmluvy, dohoda o vykonaní práce a pod. 
6. Vzor pre vykonanie ZFK – rozhodnutie o plate
7. Vzor pre vykonanie ZFK – pracovná zmluva, dohoda o zmene pracovnej zmluvy, dohoda o vykonaní práce a pod.  a rozhodnutie o plate
8. Vzor pre vykonanie ZFK – záznam z vyhodnotenia prieskumu trhu
9. Vzor pre vykonanie ZFK – vyhlásenie verejného obstarávania
10. Vzor pre vykonanie ZFK – vyhlásenie verejného obstarávania cez EKS
11. Vzor pre vykonanie ZFK – zábezpeka vrátenie
12. Vzor pre vykonanie ZFK – objednávka
13. Vzor pre vykonanie ZFK – odberateľská faktúra
14. Vzor pre vykonanie ZFK – likvidačný list faktúry
15. Vzor pre vykonanie ZFK – príkaz na úhradu
16. Vzor pre vykonanie ZFK – príjem/výdaj v hotovosti
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