Zápisnica
z porady administratívnych zamestnancov ústavov a dekanátu PF UPJŠ 
 zo dňa 2. 10. 2012

Prítomní: podľa prezenčnej listiny
Program: 
1. Informácia o vnútorných predpisoch zverejnených v septembri 2012
2. Čerpanie rozpočtu
3. Aktualizácia plánu VO
4. Rôzne: 
- administratívne činnosti
- prevádzkové záležitosti

Priebeh:
Tajomníčka fakulty privítala prítomných a oboznámila ich s programom zasadnutia.
K bodu 1.  Informácia o vnútorných predpisoch zverejnených v septembri 2012

- Rozhodnutie rektora 17/ 2012 
Tajomníčka fakulty informovala o Rozhodnutí rektora 17/2012 zo  dňa 01. 09. 2012 , ktorým sa určujú ceny stravovania na Univerzite Pavla Jozefa Šafárika v Košiciach a jej súčastiach. Následne bližšie informovala o súčasných cenách stravného, príspevku zamestnávateľa a príspevku zo sociálneho fondu pre  zamestnancov UPJŠ.
- Dodatok č. 3 k Pracovnému poriadku
Tajomníčka fakulty informovala o schválenom Dodatku č. 3 k Pracovnému poriadku UPJŠ, v ktorom sú uvedené zmeny v časti II.  Pracovný pomer a v časti  IV. Pracovná disciplína a  v ktorom sú bližšie konkretizované ustanovenia Zákonníka práce.
K bodu 2. - Čerpanie rozpočtu
Tajomníčka fakulty informovala o nutnosti vyčerpania  finančných prostriedkov  v rámci APVV do konca roka 2012. Zároveň upozornila na niektoré  nedostatky, ktoré sa vyskytujú pri čerpaní jednotlivých položiek rozpočtu projektov pri delení na priame a nepriame náklady. 
Následne Ing. Medová podrobne informovala o záveroch seminára APVV , najmä  o novom usmernení k prenášaniu finančných prostriedkov, prenášať sa môžu len prostriedky, ktoré  boli agentúrou poskytnuté po 1. 10. 2012. Všetky zmeny pravidiel  sú pre nás záväzné a sú  zverejnené  na  webovej stránke  APVV. 

Zároveň tajomníčka  fakulty informovala o výzvach APVV na vrátenie  finančných prostriedkov, resp. odôvodenia čerpania položiek rozpočtu. Upozornila na dôsledné okomentovanie položiek čerpania v správe pre agentúru s vyjadrením že čerpanie bezprostredne súvisí s cieľmi projektu. 
Ing. Grúberová pochválila spoluprácu s administratívnymi  zamestnankyňami ústavov a informovala o povinnosti vyčerpania zostatkových finančných prostriedkov na pracoviskách PF do konca roka 2012.

K bodu  3. -  Aktualizácia plánu VO

Mgr. Kormaníková  informovala o aktuálnom stave VO  a o nových uzatvorených zmluvách v rámci VO.
Kancelárske potreby - súťaž ukončená, zmluva bola uzatvorená s firmou ŠEVT, s.r.o., zastúpenie v Košiciach.
[bookmark: _GoBack]Osobné ochranné pracovné prostriedky – súťaž ukončená, zmluva bola uzatvorená s firmou KORAKO, s. r. o. z Partizánske.
Výpočtová technika – uzatvorená Kúpna Zmluva č. 3 s firmou Zero s. r. o., ktorá nadväzuje na rámcovú dohodu.
Chemikálie – zmluva má byť podpísaná tento týždeň s tromi dodávateľmi.
Hygienický tovar a čistiace prostriedky  – súťaž prebieha, zatiaľ nie je vyhodnotená.
Tlačiarenské služby –  k zmluve, ktorej platnosť skončila dňa 18.09. 2012 bol vyhotovený dodatok č.3 o predlžení spolupráce o 3 mesiace, t. j, do januára 2013. Ostatný prevádzkový tovar – železiarenský, vodoinštalačný materiál –  prebieha VO
Informovanosť a publicita projektov – súťaž ukončená, čaká sa na podpis zmluvy

K bodu  4. Rôzne:
Tajomníčka  fakulty upozornila na niektoré nedostatky týkajúce sa predkladania dokladov na podpis (nie je potrebné prikladať tlačivo PFK ku každej kópii objednávky, nie je potrebné tlačiť  objednávku z AIS...)  
Vedúca prevádzky vyzvala sekretárky ústavov, aby jej nedostatky, týkajúce sa činnosti prevádzkového oddelenia oznamovali prostredníctvom mailu. Informovala o postupe pri zásobovaní ústavov čistiacim a hygienickým materiálom a taktiež o novom spôsobe zadávania požiadavok týkajúcich sa údržbárskych prác prostredníctvom Helpdesku. 

Tajomníčka fakulty informovala o pláne organizovania cvičného požiarneho poplachu v budovách Park Angelinum 9 a Jesenná 5.


Košice 2. 10. 2012
Zapísala: Jana Ráczová
