Zápisnica
z porady administratívnych zamestnancov ústavov a dekanátu PF UPJŠ 
 zo dňa 07. 02. 2013

Prítomní: podľa prezenčnej listiny, prizvaní : Ing. Horváthová, V. Woláková
Program: 
1. Zahraničné faktúry - úhrada DPH
2. Modul k uzatváraniu dohôd
3. Verejné obstarávanie
4. Rôzne


Priebeh:
Tajomníčka fakulty privítala prítomných a oboznámila ich s programom zasadnutia, zároveň predstavila novú zamestnankyňu CPP -  Ing. Gašparíkovú, ktorá bola prijatá na zastupovanie Ing. Lucie Onderko počas jej materskej dovolenky. 

K bodu 1. Zahraničné faktúry - úhrada DPH

Ing. Horváthová upozornila na spôsob účtovania DPH pri  úhrade zahraničných faktúr z viacerých zdrojov – ŠPP prvkov. FIS Sofia priradí celú výšku DPH k prvému zdroju, resp. ŠPP. Preto je potrebné   požiadať referát finančnej učtárne  o jej  rozúčtovanie na ostatné zdroje, ŠPP.
Pripomenula zásadu čerpania zostatkových peňazí na ústavoch.


K bodu 2.  Modul k uzatváraniu dohôd

Pani Woláková informovala o uzatváraní  dohôd podľa novely zákonníka práce platnej od 1. 1. 2013. Spracovala manuál k uzatváraniu dohôd o prácach vykonávaných mimo pracovného pomeru, ktorý je zverejnený na spoločnom úložisku Fakulty. Prostredníctvom dataprojektora vysvetlila postup pri vypĺňaní tlačív. Ďalej informovala o zmenách týkajúcich sa nahlasovania do sociálnej a zdravotnej poisťovne. Dohody s pravidelným príjmom sa prihlasujú  do zdravotnej poisťovne len na dni, kedy zamestnanec skutočne pracoval, nie na celú dobu trvania právneho vzťahu. Informovala o tom, že za dohodárov s pravidelným príjmom je potrebné platiť aj nemocenské poistenie a dohodár si môže nárokovať PN počas prvých 10 dní ako riadny zamestnanec, musí však predložiť doklad o práceneschopnosti. Dohody s pravidelným príjmom sa prihlasujú do zdravotnej poisťovne na posledný deň v mesiaci predchádzajúcemu mesiacu, v ktorom bude príjem vyplatený. 


K bodu 3. VO

Tajomníčka informovala o stave VO:  na výťahy – bola uzatvorená zmluva s novým dodávateľom – firmou  OTIS výťahy s.r.o., súťaž na nábytok bola zrušená, o ďalších krokoch bude informovať  úsek VO v najbližšej dobe. 
Ďalej informovala, že na úsek VO bola prijatá nová pracovná sila na vybavovanie reklamácií pri nedodržaní zmluvných podmienok dodávateľmi tovarov a služieb. Pri reklamovaní, je potrebné kontaktovať uvedenú osobu, elektronicky vypísať „reklamačný list“ a dokladovať komunikáciu s dodávateľom, resp. priložiť osekonované doklady (objednávky, dodací list a pod.).  


K bodu 4. Rôzne

Tajomníčka informovala o priebehu porady tajomníčok a vedúcich úsekov R-UPJŠ s kvestorom, kde boli prerokované témy:
· vystavovanie objednávok  k DN,
· príprava plánu VO na r. 2013 a pripravované zmeny v zákone o VO,
· novela zákona o VŠ, zmena § 74 ods. 3 a 4 zákona o VŠ týkajúca sa úväzku učiteľov, ktorí   môžu mať maximálne 3 pracovné úväzky a  len jeden  môže byť  na 100%,
· list MŠ  k  § 76 a 77 zákona o VŠ, podľa ktorej sa od 1. januára 2013  zverejňujú oznámenia o výberových konaniach pre  vysoké školy na webovom sídle vysokej školy, na ktorej sa výberové konanie uskutočňuje. 
Ďalej informovala, o pokyne R-UPJŠ, že na vstup vyšetrovacích orgánov do budov UPJŠ je potrebný súhlas rektora. Vrátnici budú o tomto pokyne  informovaní.
[bookmark: _GoBack]Avízované elektronické výplatné pásky zatiaľ nebudú pre problémy na CIaKT.



Košice 07. 02. 2013
Zapísala: Jana Ráczová
