Zapisnica
z porady administrativnych zamestnancov ustavov a dekanatu PF UPJS
zo dia 15. 05. 2018

Pritomni: podla prezencnej listiny, prizvana PhDr. Lucia Dlugosova

Program:

1. Nova smernica VO

2. Novoprijaté vnutorné predpisy
3. Prevadzkové ndlezitosti

4. Robzne

Priebeh:
K bodu 1. Novd smernica VO

PhDr. Lucia Dlugosova informovala o novej smernici ¢. 5/2018 na realizaciu verejného obstaravania
v podmienkach UPJS v Kogiciach, zmene mobilného operatora na O, od 01. 07. 2018, o novych
zmluvach na el. pristroje pre domacnost, na kanceldrske zariadenie, zacati stavebnych uprav
bezbariérového pristupu do RBL, novom postupe pri obstaravani vypoctovej techniky cez dynamicky
nakupny systém spustenom najskér koncom juna. VSetky zmluvy su v eProcurement-e.

K bodu 2. Novoprijaté vnutorné predpisy

Tajomnicka informovala o vnutornych predpisoch, ktoré boli vydané od poslednej porady ato
Rozhodnutie rektora €. 4/2018, ktorym sa vydava Prepravny poriadok autobusovej dopravy v ramci
podnikatelskej ¢innosti UPJS v Kosiciach ceny vozidiel, Rozhodnutie rektora €. 5/2018, ktorym sa uréuju
ceny za pouZitie motorovych vozidiel UPJS v KoSiciach pre potreby fakult a univerzitnych pracovisk,
Rozhodnuti rektora ¢. 6/2018 o organizacii vedeckych parkov a vyskumného centra na UPJS v Kosiciach
a jej sucastiach, Rozhodnutie rektora ¢. 7/2018, ktorym sa urcuju ceny za pouZzitie motorovych vozidiel
UPJS v Kogiciach pre potreby IT AKADEMIE — hlavnd &innost, smernica € 1/2018 o Gétovnych
a darfovych odpisoch dlhodobého majetku platnd pre UPJS v Kosiciach a jej sucasti, smernica €. 2/2018
o vedeni U&tovnictva a postupoch Uétovania pre UPJS v KoSiciach a jej sUéasti, smernica €. 3/2018
o0 Uctovani rezerv platna pre UPJS v Kosiciach a jej stcasti, smernica ¢. 5/2018 na realizciu verejného
obstardvania v podmienkach UPJS v Kosiciach, kontrolach konciacich projektoch Medipark
a Technicom a dodrZiavania Prikazu rektora 2/2018 o stanoveni povinnosti viest pristrojové denniky
na vietkych pracoviskach suéasti UPJS v Kosiciach pristrojovych dennikoch.

Dalej informovala o aktualizcii intranetu, vyveseni vyroénej spravy na intranete a rozvojovych
aktivitach.

K bodu 3.

Mgr. Hana ZeZulovd vyzvala ktrpezlivosti sarchivom kvéli kontrole, struéne oboznamila
s harmonogramom stahovania do budovy na Moyzesovej, jej zabezpecenim, vstupmi do budovy
a kradezami na fakulte.



K bodu 4. Rézne

Mgr. Lenka lzarikovd suhlasila s rozdelenim scanov cestovnych vykazov podla Uctovatela, zistenia
moznosti farebne odlisit prikazy a vyuctovania, zdoraznila povinnost vyuctovania pracovnych ciest do
10 pracovnych dni, pripinania pozyvacieho listu k prikazu, Sifrovat ¢isla bankovych Gétov na prikaze
a dohoddach o preplatenych cestovnych ndhradach, vystavenia cestovnych prikazov aj v pripade
pobytov napr. Erasmus. Informovala, Ze konferenéné poplatky uz nebude mozné uhradit zo svojich
sukromnych penazi a nasledne dat preplatit ale je potrebné poziadat o zdlohu, Ziadosti o Uhradu
konferenéného poplatku je potrebné vyznadit ¢o je v iom zahrnuté.

Ing. Lucia Onderko informovala o priebehu stretnutia celouniverzitnych zamestnancov, zd6raznila
prenesenie danovej povinnosti pri kipe bylinkovych ¢ajov a rozliSovani fakturovania flias vod z Aqua
Pro na konferenciu — musi byt zohladnena zmluva a na repre (ZBU, finanéna polozka 633 016).

Tajomnicka dalej informovala o audite na dekanate, kde je mozné hodnotit zamestnancov cez link na
konci e-mailu, o pripravovani Skoleni a moznosti nadstavby aisu kde bude zjednoduSené zostavy
cerpania.

Kosice, 16. 05. 2018

Zapisala: Ing. Jana Margecanska, PhD.

Ing. Lenka Labancova
tajomnicka PF UPJS



