Zapisnica
z porady administrativnych zamestnancov ustavov a dekanatu PF UPJS
zo diia 07. 06. 2018

Pritomni: podla prezencnej listiny

Program:

1. Novoprijaté vnutorné predpisy

2. Cestovné prikazy

3. Verejné obstaravanie a prevadzkové naleZitosti
4. Drobny ndkup — objednavka v Sofii

Priebeh:
K bodu 1. Novoprijaté vnutorné predpisy

Tajomnicka informovala o vnutornych predpisoch, ktoré boli vydané od poslednej porady a to Dodatok
¢. 10 k Prikazu rektora ¢. 3/2008 na zavedenie dizajn manudlu jednotného vizudlneho $tylu UPJS
v Kosiciach; Dodatok ¢. 1 k Prikazu rektora ¢. 2/2018 o stanoveni povinnosti viest pristrojové denniky
na véetkych pracoviskach sucasti UPJS v Kosiciach; Dodatok €. 2/2015 k Prikazu ¢. 2/2015 na realizaciu
Smernice €. 4/2015 o poskytovani osobnych ochrannych pracovnych prostriedkov zamestnancom UPJS
v Kosiciach a jej sucasti; Dodatok ¢. 2 k Smernici ¢. 4/2015 o poskytovani osobnych ochrannych
pracovnych prostriedkov zamestnancom UPJS v Kosiciach a jej sUcasti; Prikaz rektora ¢. 5/2018 na
realizaciu Rozhodnutia rektora ¢. 12/2018, ktorym sa vydava Prevadzkovy poriadok pocitadovej siete
SAUNET na Univerzite Pavla Jozefa Saférika v Kogiciach a jej stcastiach; Rozhodnutie rektora ¢. 9/2018
na zabezpelenie bezpecnosti spractvania osobnych Udajov na Univerzite Pavla Jozefa Safarika v
Kosiciach a jej sucastiach; Prikaz rektora ¢. 3/2018 na realizdciu Rozhodnutia rektora ¢. 9/2018 na
zabezpedenie bezpeénosti spractivania osobnych Gdajov na Univerzite Pavla Jozefa Saférika v Kosiciach
a jej sucastiach; Prikaz rektora ¢. 4/2018 na zabezpelenie realizicie Nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractivani osobnych idajov a o volnom
pohybe tychto Udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES (vSseobecné nariadenie o ochrane Udajov)
a zékona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov na UPJS
v Kosiciach a jej suéastiach; Rozhodnutie rektora ¢. 10/2018 ktorym sa vydava Prevadzkovy poriadok
ochrany osobnych Udajov pri realizacii prac suvisiacich so spravou registratury , vratane podatelni na
Univerzite Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach a jej su¢astiach; Rozhodnutie rektora ¢. 14/2018, ktorym
sa uréuju ceny stravovania na Univerzite Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach a jej siéastiach; Dodatok ¢.
1 k Rozhodnutiu rektora ¢. 13/2016 o minimalnych Standardoch podpory poskytovanej studentom a
uchadza¢om o $tudium so $pecificky mi potrebami na Univerzite Pavla Jozefa Saférika v Kosiciach a jej

sUcastiach; Rozhodnutie rektora ¢. 13/2018, ktorym sa urcuju prevadzkové pravidld automatickej
identifikacie oséb na Univerzite Pavla Jozefa Saférika v Kosiciach a jej sucastiach.

Dalej informovala:
- AIS 1 funguje na net stranke UPJS — docasne, vzdialeny pristup bude obmedzeny

- Skolenia pripravované veducim CAl budu realizované v juli a auguste, prihlasovanie bude cez portal
CCVaPP.



K bodu 2. Cestovné prikazy

Mgr. Lenka lZarikova odprezentovala novy vzor spravy zo sluzobnej cesty, prerusenie pracovnej cesty
moze byt len na jej zadiatku alebo konci, je akceptované ak si zamestnanec odfoti tabulu na letisku ze
mu let meskd, cestovné prikazy na UFV potriedila podla mesiacov, poZiadala o posielanie Ziadosti na
zalohu v predstihu.

Ing. Ema Dovhunova informovala o zmene vysky stravnych ndhrad o 1. juna 2018 a to od 5 do 12 hodin
je 4,80 €, od 12 do 18 hodin je 7,10 €, nad 18 hodin je vysSka 10,90 €. Pre zahrani¢nych hosti je 3-
nasobok dennych ndhrad (3 x 10,90 €).

K bodu 3. Verejné obstardvanie a prevddzkové ndleZitosti

Mgr. Hana ZeZulovd informovala o spusteni dynamického ndkupného systému, zmluve o mobilnej
skartdcii. VSetky dalSie zmluvy s v eProcurement-e.

Informovala o prijati novej upratovacky do budovy RBL, absolventa p. GaZiho cez UPSVaR na % Gvazok,
p. Semraka cez Eprojekt na % Uvézok a p. Vajdovej cez UPSVaR na plny tvazok.

K bodu 4. Drobny ndkup — objedndvka v sofii

Ing. Jana Margecanska, PhD. nazorne poukdzala na chyby pri vytvarani objednavok k drobnému
nakupu a poziadala o zvy$enu pozornost pri ich zadavani, ide o nasledovné nedostatky:

- text vynimky sa piSe v hornom odseku v zalozke text,

- moznost spojit polozky z viacerych blockov je jednej ak maju rovnakd DPH a rovnaku polozku
v plane (napr. obj. ¢. 4500081026, 4500081192, 4500081027),

- celkova cena nakupu bez DPH sa musi rovnat skuto¢nej sume uvedenej na blocku,

- pozor pri kupovani bylinkovych cajov, kde je potrebné prenesenie danove;j,

- vyuctovanie pozostava z objednavky v Sofii, LLF a vyuctovania v AlS,

- podpisuje sa len vyuctovanie z AlS.

Drobny nakup sa musi vyuctovat do 3 dni.

Kosice, 10. 06. 2018

Zapisala: Ing. Jana Margecanska, PhD.

Ing. Lenka Labancova
tajomnicka PF UPJS



