Zdpisnica ¢. 3 )
zo zasadnutia vedenia Prirodovedeckej fakulty UPJS konaného dna 3.2.2016.

|. Pritomni: doc. RNDr. Gabriel Semanisin, PhD., doc. RNDr. Vladimir Zelenak, PhD., prof.
RNDr. Pavol Martonfi, PhD., doc. RNDr. Marian Kires, PhD., prof. RNDr. Martin Backor,
DrSc., PhDr. Svetlana Libova
Ospravedinend: Ing. Lenka Labancova

I1. Program:
1. Kontrola plnenia uzneseni.
2. Sprava o doktorandskom Studiu.
3. Zhodnotenie procesu VO a skusenosti.
4. Zhodnotenie pripravenosti fakulty na zac¢iatok LS 20156/2016.
5. Rdzne.

I11. Priebeh

K bodu 1

Kontrola plnenia uzneseni.

Na predchadzajtcich zasadnutiach vedenia neboli prijaté nijaké uznesenia s terminom plnenia
k 3.2.2016.

K bodu 2

Sprava o doktorandskom Studiu.

Doc. Zeleiidgk predlozil na schvalenie Sprdvu o doktorandskom $tidiu na PF UPJS v akK. r.

2014/2015.

% Vedenie vzalo predlozenu spravu na vedomie s pripomienkami. Po ich zapracovani bude
uvedena sprava predloZzena na prerokovanie VR PF UPJS na jej zasadnuti dita 10.2.2016.

K bodu 3

Zhodnotenie procesu VO a skusenosti.

Dekan predlozil stru¢nu analyzu vypracovanu Ing. P. Gasparikovou, zodpovednou za

realizaciu VO v ramci fakulty.

Podrobné informacie — vid’ priloha k zapisnici.

% Vedenie vzalo predlozenti analyzu na vedomie a konstatovalo ochotu nového vedenia
univerzity kriticky sa zaoberat’ procesom VO, €o sa uz prejavilo viacerymi pozitivnymi
Zzmenamil.

K bodu 4
Zhodnotenie pripravenosti fakulty na zaciatok LS 2015/2016.
Doc. Zeleriak informoval, ze po stranke administrativnej ako aj organizacno-technickej je
fakulta pripravena na zacatie LS 2015/2016. V sucasnosti sa eSte dokoncuje proces kontroly
technického stavu jednotlivych ucfebni ako aj ich materidlového vybavenia zo strany
Prevadzkového oddelenia fakulty.
Nésledne predlozil na schvélenie:

= zoznam ¢lenov skusobnych komisii Statnych skuSok pre rok 2016,

= zoznam &lenov odborovych komisii pre doktorandské SP realizované na PF UPJS,




=  zoznam ¢&lenov skiisobnych komisii na konanie rigoréznych skusok na PF UPJS pre rok
2016;

Vedenie vzalo na vedomie predlozené informacie a odsuhlasilo vyssie uveden¢ zoznamy

¢lenov prislusnych komisii. Tieto budu predloZzené na schvalenie VR PF UPIJS na jej

zasadnuti dita 10.2.2016.
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K bodu 5
Rozne.

Prof. Mirtonfi informoval o priprave zasadnutia VR PF UPJS, ktora sa uskuto¢ni diia
10.2.2016 s nasledovnym programom:

Schvalenie programu zasadnutia VR PF UPJS.

Schvalenie skrutatorov.

Udelenie Zlatej medaily PF UPJS.

Zacatie habilitacného konania — RNDr. E. Vranova, PhD.

Ukoncenie habilitacného konania — RNDr. B. Bojkové, PhD.

Sprava o vzdelavani na bakalarskom a magisterskom stupni $tadia v ak. r. 2014/2015.
Sprava o doktorandskom $tadiu na PF UPJS v ak. r. 2014/2015.

Rd&zne (schvélenie ¢lenov Statnicovych komisii, predsedov a ¢lenov rigoréznych
komisii a ¢lenov odborovych komisii DS).

¢ Vedenie vzalo predlozené informacie na vedomie.

ONoa~wWNE

Prof. Martonfi informoval 0 obdrzanych navrhoch na udelenie Cien dekana za rok 2015 v

oblastiach - pedagogicka ¢innost, vedeckovyskumna ¢innost’ a rozvoj.

% Vedenie vzalo predlozené navrhy na vedomie a po dopracovani stanoviska sa nimi bude
zaoberat’ na nasledujicom zasadnuti vedenia fakulty.

Doc. Zeleiidk informoval o navrhu riaditela UINF prof. Gefferta na zmenu $kolitel'a u
doktoranda RNDr. PhDr. P. Pisar¢ika. Doteraj$im skolitelom menovaného bol prof. Geffert.
Navrhovanym novym skolitel'om — doc. RNDr. J. Jirdsek, PhD..

% Vedenie predlozeny navrh odsuthlasilo.

Kosice, 3.2.2016
Zapisala: PhDr. Svetlana Libova

doc. RNDr. Gabriel Semani$in, PhD.
dekan

Priloha: Verejné obstaravanie na PF UPJS.



Verejné obstaravanie na PF UPJS.
Oblasti VO:

1. Nakup chemikalii — uzavret¢ 4 ramcové dohody podl'a druhu chemikalii s troma
dodavatel'mi. V ramcovych dohodach je presne ur€eny postup obstaravania, ktory bol
zefektivneny vytvorenim a implementovanim portdlu vo.science.upjs.sk, ktoré¢ho
autorom je RNDr. PhDr. Peter Pisarcik. Zaroven portal aj spravuje a realizuje potrebné
upravy a zmeny Vv zavislosti od priebezne vznikajicich poziadaviek zo strany
ziadatel'ov alebo zo strany useku VO.

V zmysle rozhodnutia p. kvestora RNDr. Ing. Michal Tkaca, PhD. zo diia 11.11.2015
zbery na chemikalie prebiehaju prostrednictvom portalu http://vo.science.upjs.sk/
tyZdenne a to vZdy v intervale od Stvrtku od 7:00 hod. do stredy nasledujiceho
tyzdna do 12:00 hod.

Osoba zodpovedna za zber poziadaviek ( konzultant VO) vygeneruje po skonceni zberu
sumar po jednotlivych ziadatel'och, na zadklade ktorého realizuje formalnu kontrolu
zadanych predobjedndvok. Ak pri kontrole zisti, ze pozadované polozky nie su
spracované podl'a priloh k RD resp. zisti iné nezrovnalosti, postupuje nasledovne:
a) na zaklade konzultacie so Ziadatelom problematické polozky skoriguje;
b) v pripade nedostupnosti ziadatel'a problematické polozky z predobjednavky
odstrani, o ¢com informuje ziadatel'a prostrednictvom e-mailu.

Naésledne konzultant odosle emailom zosumarizované predobjednavky za jednotlivé RD
a za kazdého Ziadatel'a na e-mailovu adresu: chemia@upjs.sk na Usek VO vzdy v pevne
stanoveny den v tyzdni, ktorym je Stvrtok do 11,00 hod. V pripade, ak na tento den
pripadne dent pracovného pokoja, odoSle zosumarizované predobjednavky v
nasledujtci pracovny den.

Na tseku VO prebiehaju elektronické aukcie ku kazdej poziadavke — za Ziadatel'a a za
RD. Vitazné cenové ponuky nahrd konzultant VO do portalu, ktoré Ziadatel
odsuhlasi/neodsuhlasi. V pripade odsuhlasenia, konzultant VO posle suhlas na usek VO
a zéarovei posle podklad na vystavenie objednavky pre sekretarku.

V sucasnosti vSetky pozZiadavky z r. 2015 su uz objednané.
Poziadavky z tyzdenného zberu 7.1.2016 do 13.1.2016 su uz objednané. Prebiehaju
aukcie z dalsich tyzdennych zberov.

2. Nakup IKT -RD 622/2013 stroma dodavatelmi. Nakup IKT sa tiez realizuje
prostrednictvom portalu vo.science.upjs.sk. Poziadavky na nakup IKT zadé ziadatel
Nasledne jeho poziadavku prevezme povereny pracovnik z CAl, ktory zodpoveda za
vypracovanie technickej Specifikdcie. Konzultant VO tato poziadavku zada do portalu
e-procurement (univerzitny portal pre VO v kompetencii useku VO). Proces ndkupu
IKT prebieha d’alej na useku VO — dodavatelia predloZzia predbezné cenové ponuky na
produkty podl'a zadanej technickej Specifikacie. Konzultant VO ich nahra do portalu.
K tymto ponukdm sa vyjadri Ziadatel’ a predovSetkym Specifikator. Ak st v sulade so
Specifikaciou, konzultant VO odosle suhlas na tsek VO. Po tomto kroku tisek VO
zrealizuje elektronicku aukciu. Vitazni cenovu ponuku z aukcie konzultant VO zo
systému e-procurement nahra do portalu. Ziadatel’ ju odsuhlasi /neodstihlasi. V pripade


http://vo.science.upjs.sk/
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odsthlasenia, konzultant VO poSsle sthlas na usek VO a zéarovenn posle podklad na
vystavenie objednavky pre sekretarku.

Poziadavky na nakup IKT zr. 2015 su objednané.
V tomto roku zaslané poziadavky pre 7 Ziadatelov.

Ostatné poziadavky na obstaravanie tovarov alebo sluzieb z Gstavov PF
a ucelovych pracovisk.

V zéavislosti od charakteru ahodnoty poziadaviek obstardvanie prebiecha
prostrednictvom elektronického trhoviska (EKS) alebo na zaklade prieskumu trhu.
Konzultant VO usmerniuje zamestnancov o postupe VO podl'a smernice, ktort vydala
veduca useku VO. V pripade obstaravanie zo zmliv konzultant usmeriuje
zamestnancov, z ktorej zmluvy je mozné dany ndkup uskutocnit’.

V nejasnych pripadoch konzultant VO komunikuje s veducou useku VO.

V pripade poziadaviek , ktoré¢ sa obstaravaju cez EKS konzultant VO kontroluje
a odsuhlasuje poziadavky zadané do systému E-procurement - ak je potrebné konzultuje
alebo sam dopliia poziadavky, ktoré odsuhlasi a d’alej zasiela na tsek VO, ktory
realizuje proces na EKS.

V pripade poziadaviek, pri ktorych je mozné uskutocnit’ prieskum trhu usmeriuje
zamestnancov o0 postupe vykonania prieskumu trhu. Kontroluje a eviduje Zéaznamy
z PT.

Konzultant VO usmerniuje zamestnancov — 0 postupoch vo VO podla smernice
(spolupraca s usekom VO), poskytuje informacie o uzatvorenych zmluvéch, postupoch
pri objednavani, lehotach dodania a pod.

Riesi problémy s objednadvkami, faktirami, s dodavatel'mi.

Pre potreby dekanatu PF konzultant zadava poZiadavky na obstaravanie do systému e-
procurement alebo realizuje prieskum trhu.

Za minuly rok bolo zrealizovanych 168 zdkazok cez EKS resp. od zadavania zakazok do
eprocurementu , t.j. od 28.4.2015, z toho 45 naviazanych na zmluvu IKT). V tomto roku
zatial’ zaslanych 8 poziadaviek na obstaravanie a 8 zrealizovanych prieskumov trhu.

( Pre porovnanie s ostatnymi fakultami : LF - 121 pozZiadaviek - z toho 32 na IKT zo
zmluvy, FF — 29 poziadaviek, z toho 18 na IKT zo zmluvy, FVS — 4 poZiadavky, z toho
jedna na IKT zo zmluvy, PrF — 23 poZiadaviek, z toho 13 na IKT zo znmluvy, rektorat —
22 poziadaviek.)

Zber poziadaviek za celu PF v pripade vyhlasenia zberu poziadaviek pre ucely
vyhléasenia stitaze isekom VO. Spolupraca s isekom VO —upresiiovanie poziadaviek,...
Ugast’ na vyhodnocovani pontk — kontrola pontk (kontrola $pecifikacii a sam ak je
potrebné)

V pripade novych zmlav:
Pri zmluvach z rektoratu zabezpecenie potrebnych podpisov — zdkladnd financna
kontrola (ak je potrebné)



Priprava navrhov zmluv — zakazky podla § 9 ods. 9 zakona o VO alebo Zmluv o dielo
na zaklade Ramcovej dohody

Komunikécia s dodavatel'mi

Komunikacia s pravnym oddelenim

Zabezpecovanie podpisov — zdkladna finan¢na kontrola

Zasielanie ziadosti na zverejnenie zmluv

Ziadost o pridelenie kontraktu do SOFIE, otvorenie skupiny materialu

Konzultant VO kvartdlne predkladd na tsek VO sihrnnd spravu o zdkazkach
realizovanych podla § 9, ods. 9 zdkona o VO ( prieskum trhu) s hodnotou nad 1000€
bez DPH.

Plan VO - v januari bol ukonceny proces zadévania poziadaviek na plan VO na rok
2016. Poziadavky zadavali sekretarky a konzultant VO v systéme e- procurement.
Poziadavky boli skontrolované, schvalené a odoslané konzultantom na usek VO.
V pripade nejasnosti boli vediicou useku VO vratené na doplnenie, pripadne vratené na
prepracovanie. V stcasnosti je plan VO na r. 2016 uzavrety a mézeme obstaravat’.

Za PF bolo zadanych do planu, resp. potvrdenych veducou useku VO 460 polozZiek.(
Pre porovnanie s inymi fakultami: FF 58 poziadaviek, LF 330 poZiadaviek, PrF 103
poziadaviek, FVS 57 poziadaviek , Rektorat 124 poZiadaviek).

Ak vzniknli poziadavky na obstardvanie pocas roka, ktoré v plane neboli zahrnuté,

ziadatel’ alebo konzultant po schvéleni veducou useku VO ich méze do planu doplnit’
a nasledne vytvorit’ poziadavku na obstaravanie.

Vypracovala: Ing. Petra GaSparikova



